MbI3LIKHBIP COJIA KY3HEILIOBCKASI CEJIbCKAS

AIMUHUCTPALIA AJIMUHUCTPALLUA
PACIHNOPSI)KEHU PACIHHOPAAKEHHUE
oT 22 mas 2026 T. Ne'7-p

O nopsiake oOpalieHUs €O CJYyKeOHOH HHpOopMaLHeH
OrpaHHYEHHOTr0 pacnpocrpaHenus B Ky3HenoBckou
- CeJIbCKOH aMHHHCTPAlHH

B coorBercTtBHM ¢ nocraHoBieHuWeM llpaButenbctBa PoccuucKoOM
Denepanyuu ot 3 HOsAO0psa 1994 roma Nel233 «O0 ytBepxkaeHuu IlonoxeHus o
nopsiike  oOpalieHusT CO  CIy)XeOHOW  MH(pOpMalyMed  OrpaHUYEHHOTO
pacOpoCTpaHEHUsT B (MeIepaJibHbIX  OpraHax  HKCIOJHUTEJIbHOW  BJIACTH,
YIIOJJHOMOYEHHOM OpraHe VIIpaBJI€HHSI HCIIOJAb30BaHUS AaTOMHOM JSHEPruM M
YIIOJJHOMOYEHHOM OpPraHe M0 KOCMHYECKOM NESITEIbHOCTU» B LIC/ISAX 00€CIIeUYeHUS
COXPaHHOCTH  JIOKYMEHTOB, COJIEpKAIUX  CIIYKEOHYIO UHOOPMALIUIO
OTPAaHUYECHHOTO PaCHpOCTPaHEHUs, COOIOACHUS TPeOOBAHUM 3aKOHOIATEIbHBIX U
UHBIX HOPMATHUBHBLIX aKTOB Poccuiickon denepalidyd 10 O0ECHEYCHHUIO 3all[UThl
CBEIECHUH, COCTABJIAIOIIMX CIYKEOHYIO TalHY

l. YrTBepaute mnpuiiaraemoe IlonoxeHue o nopsake oOpalleHus Co
CIIy>K€OHOW HH(pOpMALMEN OrpaHUYEHHOro pacrpocTpaHeHus B Ky3HeloBcKoOH
CeJIbCKOM aaMUHHCTpaluu (nanee - [lomoxkeHue).

2.  YCTaHOBUTb, 4YTO CiayeOHas  uH(pOpMaL¥s, COJAepKalasacs
B IIOATOTAaB/IMBAeMbIX B Ky3HEIIOBCKON CEIbCKOM aJIMUHUCTPALIMM PACIIOPSIKEHUH,
[TIOCTAHOBJICHUM, JPYTUX CJIYXKEOHBIX JOKYMEHTOB ¢ rpudom « s ciyxkeOHOro
[1OJIb30BAHUS», HE MOJIEKHUT pasrjlallieHHUIO (pacIpOCTPaHEHMIO).

3. KoHcynbranTty Ky3HEe0BCKOM CEJIbCKON aAMUHUCTPALlUK:

- OpraHM30BaTh [pPUEM U YyYeT MAOKYMEHTOB, COAEpXKaIUX CIYKEOHYIO
HH(MOPMAaLKUIO OTPAaHUYEHHOI0 pacnpocTpaHeHus cornacHo [TosoxeHuro.

- IPUHATD MEPBI K MIPEIOTBPALLICHUIO pa3IVIAlICHUSI U YTEUKH CBEASHUHN MpPH
OCYLIECTBJIEHUU HECEKPETHOM CITYKEOHOM MepernrcKH.

>. IlpoBepky Hanuuus NOKYMEHTOB, Jejl M H3JaHUK ¢ TNoMeTKoH « /s
CJIy’>K€OHOTI0O IO0JIb30BAHUS» MPOBOAUTL HE PEeXKe OJHOTO pa3a B I'OJ CIIELUAIBLHO
Ha3HAYE€HHbIMU KOMHMCCHUSIMHU.

6. Pabornuxam Ky3HEHOBCKOW CeNbCKOM aqMHHUCTPALMH COOJIIOAATh
npaBuWila oOOpalleHusd ¢ AokyMeHTamu, umeronmmu rpud «ACII», cornachHo
| lonmoxeHnuto.

7. IlpusHate yTpatuBlIMM culy pacnopsbkeHre Ky3HEIOBCKOM CeIbCKOM
agMuHuCcTpauun oT 23ampens 2012 roma Ne 10-pn «O mopsiake oOpallleHHs! CO

CIIy’)KEOHOW HH@OpMAaLMEd OrpaHUYEeHHOIr'0 pacIpocTpaHeHus B Ky3HeloBCKOI
CEIIbCKOU aIMUHUCTPALIAN.



3. KOHTpOab 3a UCHOJHEHHMEM HACTOSILETr0 ITIOCTAHOBJIIEHHS OCTAaBJISAIO 34
CO0O1.

| maBa Ky3HenoBckoM

CEJIbCKOU aAMUHUCTPALIUH 0O.B. M30anoBa




Y TBEPKIACHO
pacnopsikeHrueM Ky3HEeOBCKOU

CEJIbCKOW aIMUHUCTPAIINHU
oT 22.05.2026 romga Ne 7-p

MOJMOXKXEHMUE

0 MOpsi/AKe OOpalleHUus €O CJIy:KeOHOH HH(popMaLHeH OrPAaHHYEHHOI0
pacnpocTpaHeHusi B Ky3HellOBCKOH CeJIbCKOH aAMHUHUCTPaLHH

1. O0mmue MoJ10KeHU A

1.1. Hacrosmee IlonoxeHune ormpenenseT OOLIKMA MNOPSALOK OOpalleHHUs
¢ JTOKyMEHTaMH, B TOM YHCJIE 3JEeKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH W MaTepHaIbHBIMU
HocUTe IMU* uHGOpMalyu (Jajiee - JOKyYMEHTaMu), COAEpKALIUMHU CIIy)KEOHYIO
HHGOPMAILIMIO OTIPAaHHMYEHHOI'o pacnpocTpaHeHus, B Ky3HEIOBCKOH CEIbCKOM
aIMUHHCTpAlUH (anee - AIMAHUACTPALAS ).

1.2. K ciuyxebHoli uHHPOpMaLMKM OrPaHUYEHHOI'O pPaclpOCTpaHCHHUS
OTHOCHUTCS HECeKpEeTHasl nH(pOpMaLKA, Kacarolasics NeSTEIIbHOCTU
AIMUHHCTpALlMK, OrpaHWYeHUs Ha paclpoCTpaHeHHe KOTOPOM JHMKTYIOTCH
CIIy’KeOHOM HeOoOXOIMMOCTBIO, a TakKXe I[OCTYyHUBIIas B AIMHHUCTPALHUIO
HeceKpeTHass HHGboOpMalMs, AOCTYNl K KOTOpPOW OrpaHH4YeH B COOTBETCTBHU
c denepanbHBEIMH 3akoHamMu. K ciayxeOHOM HH(MOpMaLUKd OrpaHHUYEHHOIO
pacIIpOCTpPaHEHMs] OTHOCSITCS CBEAEHMS, HE IMOoIexauue OINyOJIUKOBaHHUIO
B OTKPBLITOM Ile4yaTH, HMCIIOJb30BAaHWIO B Iepeaadyax pajguo U TeJEeBHICHUS,
a Tak)ke TpeOyrollye OrpaHUuYEHUsl Kpyra JIUL, 3HAKOMSILIUXCSI C HUMU.

K cnyxeOHoM MH(MOpMALMKU OrPAaHUYEHHOIO pacCIpPOCTPaHEHUS! OTHOCHUTCS
TaK)ke HeceKpeTHass MHOOpMaIHs, PaclpOCTpaHEHUE KOTOPOH MOXKET CO31aTb
MOTEHUHMAIBbHYIO yrpo3y uHTepecaM Pocculickont Penepanuu, coaepxaiiasiacs . B
nokymeHrax ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickon Denepauyu, XpaHsANUXCS B
MYHHIMIIAIbHBIX apXUBaX.

1.3. He MoryTt OBITh OTHECEHBI K CIYKEOHOW HH(OpPMALUKU OrPAHUYEHHOI'O
pacpoOCTpaHEHUS:

HOpPMaTHBHbIE IIPAaBOBbIE AKThl, YCTAHABJIWBAKOIIME IIPABOBOU CTaTYyC
AQMUHHUCTpALIMH, a TaKXKe IIpaBa, CBOOO/Ibl U O0S3aHHOCTHU IpaxKJaaH, MOPSAIOK HUX
peaiu3aluu;

CBEJICHHS O YPE3BbIYAMHBIX CUTYALMAX, ONACHBIX MNPUPOAHBIX SABJIEHUSIX U
poleccax, 3KOJOrHYecKas, THIAPOMETEOPOJIOrHYecKas, TI'UAPOreoornuecKasl,
nemorpaduyeckasi, CaHUTAPHO-IMUASMHOJIOTHYECKass W Jpyras HWHOOpMaLus,
HeoOxonuMasi Uil oOecrmedeHusi 0€30IIacHOr0 CYIIECTBOBAHMS HACEJIEHHBIX
[IYHKTOB, FPAXXJaH U HACEJICHUS B LI€JIOM, a TAKXKE IIPOU3BOACTBEHHBIX OOBEKTOB;

OMKMCAaHWE CTPYKTYpPbl OpraHa HCIIOJIHATEJIbHONW BJIACTU, €ro (YHKLHH,
HarpaBJIEHUU U (OPM JI€ATEIBHOCTH, a TAKXKE €ro aJIpec;

NOPSIAOK PACCMOTPEHHUSI U pa3pelleHMs 3asiBJICHUM, a TakKKe OOpalleHUH
rpakJiaH U IOPUIUYCCKUX JIULI;

pelIeHUs I10 3asBJICHHUSIM MU OOpallleHUSM TpaKIaH U IOPUAUYECKUX JIHLI,



PACCMOTPEHHBIM B YCTAHOBJICHHOM ITOPSIIKE;

cBeAeHUsA 00 MCIIOJHEHMM OKJDKeTa M HUCIOJIb30BAaHUM  APYTHUX
FOCYJApPCTBEHHBIX PECYpPCOB, O COCTOSIHUM JOKOHOMHMKM W NOTpeOHOCTEl
HACEJIEHUS, |

NOKYMEHTBI, HaKallIMBaeéMbl€ B  OTKPBITBIX (QoHAaX  OHOJIHOTEK,
UHQOOPMALIMOHHBIX CUCTEMaxX OpraHu3alvii, HeOOXOAUMBIE AJIs peaiM3alliM Mpas,
CBOOOJ ¥ 00s13aHHOCTEN I'pakaaH;

UH(pOpMaLIUs, COASPKaIasICsl B apXMBHBIX JOKYMEHTaX apXHMBHBLIX (POHIOB
(32 HUCK/IIIOYEHHMEM CBEICHHM M JOKYMEHTOB, JOCTYI K KOTOPbIM OIpaHHU4YeH
3aKoHOmaTeabCcTBOM Poccuiickon Denepauuv, B TOM YHCIEe HHMOpMALUH,
yKa3zaHHOM B a03aile BTOpoM IyHKTa 1.2 HacTosuero [lonoxenus).

1.4. Ha pgoxkymeHTax (M Ha MX IPOCKTaX) U IPHUIIOKEHHUSIX, COJCp KalIMX
CIIyK€OHYI0 HH(QOPMALMI0 OrpaHHMYEHHOI'0 pacHpOCTpPaHEHHUs, MPOCTABIISETCS
nometrka " Jlst cinyxeOHOro nojib30BaHus " .

llpu HEOOXODMMOCTH BKJIIOYEHHUsI B JOKYMEHT YacTed [JOKyMeHTa HJIH
OTJIEJIbHBIX [IPUJIOKEHUM, COJZIeprKalluX CIYXEOHYIO UH(OOPMALIUIO
OIrPaHUYEHHOI'0 pacrpocTpaHeHusi, noMeTrka 'Jljas ciyxeOHOoro mnoJb30oBaHUs"
JIOITOJIHSIETCST  OTMETKOW  "0e3  ciy)keOHOM HH(OpMal¥  OTPaHUYEHHOI'O
pacpoCTpaHeHUs - NOCTYIl HE OrpaHH4YeH’ WU "0e3 IMPUIOKEHHH - JOCTYH HE
orpaHu4deH". B 3ToM ciydyae mepen d4acTSIMH JIOKYMEHTa, COJepKallliMU
CIIy)K€OHYI0O HH(QOPMAaLUIO OTrPaHWYEHHOI'O0 pacHpOCTPaHEHHUs, MPOCTABIISETCS
nomeTtka " cinyxeOHoro nosib3oBaHus" (JOMYCKAETCs UCIIOIB30BAHUE IIOMETKH
" ,Z[CH")

1.5. ] maBa agMuHUCTpaLnK B nipesiesiax cBOeH KOMIIETEHIIUN ONPeNEIISIET:

KaTeropuu JOJDKHOCTHBIX JIML], YIIOJJHOMOYEHHBIX OTHOCHUTBH CIIY)KeOHYIO
WH()OPMALMIO K pa3psly OrpaHUYECHHOTO PACIPOCTPAHEHUS;

[MOpSAOK  KOIIMpOBaHWS M [lepefadyu  ClOy)XeOHOW  uH(popMalHu
OrpaHUYE€HHOI'O PACIPOCTPAHEHUS APYTUM OpraHaM U OpraHu3alusIM;

NOPSAAOK CHATUA NMOMETKH [l ciyXeOHOro moJyib30BaHUS" ¢ HOCUTEIEH
WH(OPMaLUK OIPaHUYEHHOI0 pacIpOCTPaHEeHHUS; , |

MOpPsAAOK oOOpalieHuss ¢ JOKyMEHTaMH, COJAEpPXKAIIUMH  CIIYKeOHYIO
MH(QOPMALIUIO OTPaHUYEHHOTO PACITPOCTPAHEHHS, B TOM YHUCIIE UX YHUUTOKEHHS;

OpraHU3alyi0  3allUTBl  CIY)XEOHOM  HWHPOpPMALMKM  OrpaHUYEHHOI'O
pacopoCTpaHeHHMS.

1.6. JlooKHOCTHBIE JIMLA, IPUHSBIIKE pellleHHe 00 OTHECEHHH CIyKeOHOI
HHQOPMALIUK K Paspsily OrPaHUYEHHOT'O PaCpOCTPAHEHHS, HECYT IePCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a OOOCHOBAaHHOCThH IPHHATOIO PELIEHUS KU 34 COOJOACHHE
OrpaHUYEHUH, [IPETYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 1.3 HacTosmero [ojoxeHus.

[.7. Cnyxebnas wuHpOpMalUMsi OTpaHHYEHHOIO pPACIPOCTPAHEHUS Oe3
CaHKIUK COOTBETCTBYIOLIEr0 OOJDKHOCTHOIO JIMLA HE MOJJIEKHUT pasrialleHUIo
(pactpocTpaHEeHHUIO).

[.8.  3a pasrmamenue coy)xeOHOH  HMHGOPMALMK  OTPAHHUYEHHOTO
pacrpoCTpaHeHHs], a TaK)Ke HapylLIeHWe MOopsaka oOpallleHHs C JOKYMEHTAaMHU,
COACpXAIIMMU TaKyld MH(OpPMAIMIO, B TOM YHCJIE WX YHHYTOXKEHHUS,
JOIyCTUBIIME yKa3aHHbIC HapYLICHUS JIMLA [PUBJIEKAIOTCS K IPealyCMOTPEHHON
3aKOHOAATEJILCTBOM Poccuiickont Menepaliii OTBETCTBEHHOCTH.

1.9. B ciywyae nukBupgauuu AJMHHUCTpAILlMM pPELIEHHE O NaJIbHEHIIeM




MCIIOJIb30BaHUK CIIyK€OHOM HH(pOpPMaLKWM OrPaHUYEHHOIO pacIpOCTpaHEeHHUS
[IPUHUMAET JIMKBUIALIMOHHAS KOMHCCHS.

2. Ilopsinox oOpamieHus ¢ JOKyMEHTAMH, COAEePKAIMHUMH CJIYKEOHYIO
HH(POPMALHIO OTPAHUYEHHOI0 pacnpoCcTPaHeHH

2.1. HeoOxomumocTts mpoctaBieHUsT ToMeTkd "Jlag  ciy:keOHOro
MOJIb30BaHUs' HAa JOKYMEHTaX W M3AAHUAX, COAEpKaIMX CIIY)KEOHYIO
WH(POPMALMIO OIPaHUYEHHOr0 PaclpOCTPaHEHHUs, OTNIPEEIISIETCs] UCIIOIHUTEIIEM U
JODKHOCTHBIM  JIMLIOM, IIOAINKCHIBAKOIIUM WM YTBEPXKJAKOIIUM JTOKYMEHT.
YKa3aHHas I[OMETKa U HOMEp 3K3eMIUIsipa MPOCTABIISAIOTCS B MPAaBOM BEPXHEM
yIJIy IIEpBOM CTPAHULIBI JOKYMEHTA, Ha O0JIOKKE W TUTYJIHLHOM JIMCTE H3aHUs, a
TaK>Ke Ha IEPBOH CTPaHUIIE COIIPOBOAUTEIIBHOTO MMUChbMA K TAKUM JOKYMEHTAM.

Howmep sk3eMiuisipa He mnpocraBisieTcss Ha S3JEKTPOHHBIX JTOKYMEHTax M
NOJUIMHHMKAX JOKYMEHTOB, MOAIMCAHHBIX COOCTBEHHOPYYHOH IIOJIKUCHIO B
eIMHCTBEHHOM DK3eMILISpE.

2.2. llpuem m yuer (peructpaiusi) JOKyMEHTOB, COJAEPIKAIIMX CIIYKEOHYIO
UHOOPMALIHIO OrPaHUYE€HHOTO pacnpoCTpaHeHusl, OCYLLECTBIISIFOTCS
KOHCYJIbTAHTOM AJMHHHCTPALMKU, KOTOPOMY NOPYUY€H MPUEM U YYEeT HECEKPETHOM
NOKYMEHTALMH.

2.3. JlokymeHnTsl ¢ nometkoit " s ciy)xeOHOro mosas3osanus’:

CO3JAIOTCSI B BUJI€ DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB HWJIM B Cilydae CiyXeOHOM
HEOOXOAMMOCTH  HM3rOTaBJIMBAIOTCS HAa OyMa)XHOM  HOCHUTEJle MW  HMHBIX
MaTEpHAJIBHBIX ~ HOCHUTENISIX €  y4eTOM  TpeOOBaHUM, IPeayCMOTPEHHBIX
MHCTPYKIMSAMU I10 JEIONPOU3BOACTBY B A IMHUHHUCTPALUAY;

YYUTBIBAIOTCS, KaK MpPaBUJIO, OTAECIBHO OT HECEKPETHOW NOKYMEHTAIHH.
llpyn HesHauuTenbHOM 00BEME TaKMX JOKYMEHTOB paspellaercss BECTH UX Y4UeT
COBMECTHO C JAPYIMMHU HECEKpPETHBIMHM JOKyMeHTamu. K peructpaupoHHOMY
HOMEpY IOKyMEHTa IpU Heo0XoaumocTHu gooasisercs nomerka " JICIT";

PasMHOXAIOTCS (TUPAKUPYIOTCA) TOJIBKO € MHUCBMEHHOIO pa3pelieHus
r1aBbl AJIMHHHCTPALMU. YUYeT pPa3sMHOKEHHBIX MOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS
[TO3K3EMILISPHO.

Msroropnenne, o00paboTka M XpaHEHHE OJIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,
COZEpKALIMX CIIy)KEOHYI0 HH(MOPMALMIO OrpaHUYEeHHOr0 paCIpOCTPAHEHHUS, a
TaKke  OOMEH  yKa3saHHBIMH  JOKyMEHTaMU  MEXJYy  OpraHHM3alHsIMU
OCYIICCTBJIAIOTCS C HCIIOJB30BAaHHEM CHCTEM 3JIEKTPOHHOIO AOKYMEHTOOOOpOTA
WJIK MHBIX IPOrpaMMHBIX (IIPOrpaMMHO-aIMNapaTHEIX) DPEIUEHUH, OTBEYarOLINX
TpeOOBaHUSIM UH(OPMAIIMOHHOU 0€30MacHOCTH, YCTAaHOBJICHHBIM
3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoii Dexepaunu, U TpeOOBAHUAM O 3allldTe
MH(OPMAILMH, IIPeyCMOTPEHHBIM YacThio 5 cTaThu 16 Oenepanbproro 3akona "O6
MH(OPMALKHK, MHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUAX U O 3aluTe HHGopManuu",

OOMEH  9JMEKTPOHHBIMH ~ TOKYMEHTaMH, COAEPXKAIIMMU  CIY)KEeOHYIO
MHQOPMALIMIO  OrPaHHMYEHHOTO pPACNpOCTPAHEHHs, MEKIY OpPraHW3alUsiMH
OCYIIECTBJISETCS B COOTBETCTBUM C [lpaBuiaMu oOMEHa [JOKYMEHTAMH B
3JICKTPOHHOM BUJA€ MpH OpraHu3alid HWHOOPMAILMOHHOIO B3aWMOIEHCTBHUS,
YTBEPXKICHHBIMH 1TocTaHOBICHUEM | IpaBurenbeTsa Poccuiickon ®enepannu ot 24
nros 2021 r. Ne 1264 "O6 yrBepkaenuu IlpaBun oOMeHa JOKYMEHTAMH B



3IEKTPOHHOM BHUJE IIPU OpraHU3alvy UHPOPMALMOHHOTO B3aUMOJIeCTBHUS " .

Ilpy  wm3roroBieHurM gOKymMeHTa ¢ 1ometkor "Jlnsg  ciyxxeOHOro
[10JIb30BaHUsI Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIe Ha 000pOTEe MOCIeTHEro JHUCTa KaXKIOro
OK3eMILIsIpa MJOKYMEHTa WM B YYETHBIX (hOopMax YKa3bIBAIOTCS KOJUYECTBO
OTIE€YaTaHHBIX JK3EMIUIAPOB, (DaMHUJIMMU MCIIOJHUTENS U JIWIA, OTIEeYaTaBIILEro
NOKYMEHT, U JaTa leyaTaHus JOKYMEHTA.

JIOKyMEHTBI ¢ IoMeTKOW "t ciy>keOHOro mojbp30BaHMs" Ha OyMaKHOM
HOCHUTEJIE ¥ UHBIX MAaT€PUAIbHBIX HOCUTEIISX:

XpaHATCA B HAJEXXHO 3allMPAaeMbIX U OMEYaThIBaE€MbIX IIKadax (SIIHKaXx,
XpaHWJIHILAX );

nepeaaroTcst padOTHUKAM MMOAPa3IeJIeHUH O] PACIHUCKY;

MEePEChIJIalOTC CTOPOHHUM  OpraHU3alusaM  (QelbpaberepcKkoil  CBS3bIO,
3aKa3HbIMHU WJIM [IEHHBIMHU ITOYTOBBIMH OTIIPABICHUSIMH.

2.4. llpy HEoOXOOUMOCTH HampaBJ/IEeHHUs JOKYMEHTOB C romeTrkor "Jlis
CIIy’>K€OHOI0 I0JIb30BaHMs" B HECKOJIbKO aJpecOB COCTABIISIETCS YKa3aTelb
pacChUIKM, B KOTOPOM IIOQAPECHO IIPOCTABJISAIOTCS HOMEpa OK3EeMILUISIPOB
OTIIPABJIIEMBIX  JOKYMEHTOB. YKazareiab  pPacChlIKH [OAITMCHIBAETCS
ACIIOJHUTENIEM W PYKOBOIMTENIEM CTPYKTYPHOIO IOJpPa3feNieHUs], TOTOBHBIIETO
JNOKYMEHT, B MMOPSIKE, MPEAYCMOTPEHHOM UHCTPYKIHUSIMH I10 ASJIOIPOU3BOJICTBY B
OpraHu3alusIX.

2.5. HcnonneHHble [OKyMeHTBI ¢ momMeTko "Jlisg  ciiykeGHOro
[10JIb30BaHUsI TPYIIHMPYIOTCS B JieJa B COOTBETCTBHHM C HOMEHKIIATYPOH el
HECEKPEeTHOIo JeJionpousBojacTsa. llpu s3ToM Ha 00510KKe nema, B KOTOpOE
[TOMEIIEHbI TAKME NOKYMEHTBI, TaKXK€ MPOCTaBIIsAeTCsA IomeTka "I ciykeOHOoro
[1OJIb30BaHUS".

2.6. YHHUYTOXEHHE Jel U JOKYMEHTOB ¢ nomerkou "JLis CI1Y>K€OHOT0
MOJIb30BAaHMUA ', YTPATUBLIMX CBO€ IPAKTHUECKOE 3HAYEHWE U HE HMEIOIIUX
HUCTOPHUYECKOW  LEHHOCTH, IPOU3BOJUTCA B TMOPSAKE, IIPEIYCMOTPEHHOM
JIOKUIbHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM B AJIMUHHCTPALMA, B COOTBETCTBHHU C
[MpaBUAJIaMU OpraHM3allMid XpaHEHHWs, KOMIUIEKTOBAHHS, y4YeTa M HCIOJIb30BAHUS
JIOKYMEHTOB ApXHBHOro  onga Poccuiickoit ®enepanuu U APYrUX apXUBHBIX
JTOKYMEHTOB Ha OCHOBAaHHHM aKTa O BBIACJIIEHUU K YHUUYTOXKECHHUIO JJOKYMEHTOB, HE
[MOJUIe)KAIIMX XPaHEHHUIO, JIMOO I10 MHBIM OCHOBAaHHSAM, YCTAHOBJIIEHHBIM B
AJIMUHUCTPAllMK. YHHUYTOXKEHHE el M JOKYMEHTOB OCYILECTBISETCS MyTeM
MEXaHHMYECKOTO  H3MEJIbYEHHS  (LIPEAUPOBAHUSI) WIH HMHBIM  CIIOCOOOM,
MCKIIIOYAIOIINM BO3MOXHOCTh BOCCTAHOBJIEHUSI COAECP)KAHUS TOKYMEHTOB, O YEM B
YYETHBIX (opMax [elaroTcs COOTBETCTBYIOIIHE OTMETKH, IPeLyCMOTPEHHbIE
JIOKaJIbHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM AJMHUHHCTPALIHH.

YHUYTOXKEHHE OJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, COAEPKALIMX CIYKEeOHYIO
MHQOPMALIMIO OIPAaHUYEHHOIO PACIPOCTPAHEHUS], TPOU3BOIUTCS C [IPUMEHEHHEM
YCTPOMCTB YHMYTOXXEHUS, CePTUDUIUPOBAHHBIX 10 TPeOOBaHUSAM GE30MaCHOCTH
HH(GOpPMALMK, MYyTeM MEXaHHYECKOr0 HApyLIeHHUs [eOCTHOCTH 3JIEKTPOHHOI'O
HOCHUTEJIS HMH(QOPMAalU¥, HEe I[IO3BOJISIOIET0 IIPOM3BECTH CUWUTHIBAHHE WJIH
BOCCTaHOBJICHHE, WM YAal€HHUs C OJIEKTPOHHBIX HOCHTeNeill WHbOpMaLyH
METOJaMU U CPEACTBAMHU YJIaJl€HUSI OCTATOYHOM HH(POpMaLUU 0e3 BO3MOXHOCTH

BOCCTaHOBJICHUS C YYE€TOM TpeOOBaHUI, yKa3aHHBIX B a03alle IIepBOM HACTOSILErO
[IyHKTA.



2.7. Tlepemaya HOKyMEHTOB © Jjen ¢ mnoMerkod "Jlnsg ciayxeOHOro
MoJb30BaHus" OT OJHOro paboTHHKA APYyroMy, Ie4yaTb Ha OyMaKHOM HOCHTeEJIE
3JEKTPOHHBLIX  JOKYMEHTOB,  COJAEp)KalluX  CIYXEeOHyl0  HH(OPMALHIO
OrpPaHUYEHHOI'0 pacIpOCTPaHEHHMsI, KOMMPOBaHUE AOKYMEHTOB € IOMETKOH " [lis
cIy>)keOHOro I0JIb30BaHus", HalpaBlieHWe (IepeHalpaBiIeHHe) IOKYMEHTOB C
rmoMeTkor "Jlis ciy)keOHOro moJib30BaHWsA', B TOM YHCJI€ MNOCTYNHBIOUX B
OpraHM3alli¥ U3 MHBIX OPraHOB W OpPraHU3aluM, OCYIIECTBIISIOTCS C paspellIeHHs
ri1aBpl AIMHHHUCTpAIMM, B KOTOpOW OOpadaThIBalOTCA M XPaHATCS JaHHbIC
JIOKYMEHTBI, WM YMOJHOMOYEHHOIO IOJDKHOCTHOTO JIMIIA, OINPEICICHHOIO B
COOTBETCTBHUHU ¢ a03alieM BTOpbIM NyHKTa 1.5 HacTosuiero [ lonoxenus.

| lonny4deHnue COrIacUsl JODKHOCTHOTO JIMIA, MOAMNUCABIIErO JTOKYMEHTBI C
noMmeTkoii "JlIA cayKeOHOro mMoJib30BaHUs' ', IS BBIIIOJIHEHUS YKa3aHHbBIX
NeUCTBUM He TpeOyeTCs, €CJIM MHOE HE YKa3aHO B JOKYMEHTE.

2.8. Ilpu cmeHe pabOTHMKA, OTBETCTBEHHOI'O 3a YYE€T JOKYMEHTOB C
noMmeTkor "JlIs ciy)keOHOro IoJib30BaHus'' Ha OyMaXHOM HOCHUTENIE WA HHBIX
MaTepHUaJbHBIX HOCHUTEISX, COCTABJISETCS aKT IIpHeMa-coadyu 3THX JOKYMEHTOB,
KOTOPBIM YTBEPKIAAETCA COOTBETCTBYIOIINM PYKOBOJUTEJICM.

2.9. IlpoBepka HalWuMsl JOKYMEHTOB, [€J1 U HW3JaHUM C¢ MomeTkou '/l
CIIYyKeOHOIro MOJIb30BaHUS' Ha OYMaXHOM HOCHUTENIE WIW HHBIX MaTepHaIbHBIX
HOCHUTEJISIX MPOBOJUTCS HE PEXKe OJHOIO pa3a B roJl KOMHUCCUAMH, Ha3zHa4YaeMbIMHU
[IPUKA30M PYKOBOJMTENs. B cocTaB TakMxX KOMUCCHUH 00s3aTEIbHO BKIIHOYAIOTCS
paOOTHUKH, OTBETCTBEHHBIE 3a YUYET U XPAaHEHHUE ITUX MaTEPUAJIOB.

B Oubmmorekax M apxuBax, IJI€ COCPEAOTOYEHO OOJBIIOE KOJIUYECTBO
W3IaHMH, Ie]T ¥ Ipyrux MaTepHaaoB ¢ moMeTkor "Jist ciykeOHOro mojib30BaHus"
Ha OyMa)XHOM HOCHTEJI€ MJIM HHBIX MAaTEPUAIbHBIX HOCUTEIISAX, [IPOBEPKA HATTHYHS
MOET IIPOBOIUTHLCS HE PEXkE OTHOIO pas3a B [ATh JIET.

2.10. O dakrax yTpaTrbl JOKYMEHTOB, A€ M H3JAaHUK Ha OyMaKHOM
HOCHUTEJIE WIM HWHBIX MAaTepUajbHBIX HOCHUTEISIX, COAEpKalIUX CIYXEOHYIO
MH(GOPMALIMIO OrpaHHMYEHHOI'0 PacHpOCTpaHEHWs, JUOO0 pasriallleHus JTOHU
MH(pOpMaIMM CTAaBUTCSI B M3BECTHOCTh I1aBa AJIMHUHUCTPALMA W HaA3HAYaETCs
KOMHCCUSI Ul paccieloBaHUs OOCTOSTENbCTB YTpaThl WM  PasIlalleHus,
Pe3ynpTaThl pacciaeqoBaHMs JOKJIAAbIBAOTCS PYKOBOJWTEIO, Ha3HAYMBILIEMY
KOMHUCCHIO.

Ha yTpaueHHble JOKYMEHTHI, Jiejia U U3aHus ¢ moMeTKOM " JIJist CiryKeOHOro
[I0JIb30BAHWSI'  COCTaBJISIETCS aKT, Ha OCHOBAaHUM KOTOPOro  EeJIaroTCs
COOTBETCTBYIOLIIME OTMETKM B Yy4YeTHBIX (popMax. AKThl Ha yTpaudye€HHbIE [ela
[IOCTOSSHHOI'O CPOKA XPaHEHWS I10CJI€ UX YTBEPXKICHHUS MEPEHAOTCS B apXUB 11
BKJIFOUEHHUS B JI€J10 (DOHAA.

2.11. Custue nmometku "1t Ciy»KE€OHOIO MOJIb30BAHUSA' OCYIIECTBIISIETCS
Ha OCHOBAHWH PEIICHUSA JO/DKHOCTHOIO JIMIIA, YCTAHOBHUBIIEIO YKa3aHHYIO
[IOMETKY, YIIOJHOMOYE€HHOIO0 OTHOCHUTH CJIYXXEOHYI0 HH(MOPMALUIO K pa3psay
OTPAaHUYEHHOI'O PACIIPOCTPAHEHHUS, B IIOPAIKE, IPEAYCMOTPEHHOM UHCTPYKIAAMU
[0 JEJOIPOU3BOJACTBY B AjaMuHMCTpauuu. llpu cHatum nometkd /L
CIIY>K€OHOTO MOJIb30BaHHMs' Ha MAOKYMEHTaxX, AeJax HJIM H3IaHHUsSIX, a TaKXKe B
YUYETHBIX (hOpMax AeJIal0TCs COOTBETCTBYHOLUIME OTMETKU U UHMPOPMUPYIOTCS BCE

aZipecaThl, KOTOPBIM 3TH JOKYMEHTHI (M34aHusl) HAIIPaBJISIJIUC.




*  TpeOoBaHHUS HACTOSIICTO [TonoKkeHUs PACIpOCTpaHsAOTCs Ha IOPAAOK
obpalieHdss ¢ WHBIMM MaTepHajbHbIMA HOCUTCIAMK CIIy)KeOHOU HMH(QOPMaLKH

OrpaHUYEHHOI'0 PaclpoCTpaHCHUs (boTO-, KHHO-, BHICO- W ayAHUOIICHKH,
MalIHHHbIE HoCHTeI1 HH(GOpMaLUK U JIp.)



