


Утвержден 

постановлением Тумьюмучашской  

сельской администрации 

от 1 декабря 2025 г. № 44    

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об 

использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 

водных объектов» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования 

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при 

проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 

берегов водных объектов» (далее – Административный регламент) определяет сроки 

и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых 

Тумьюмучашской сельской администрацией (далее – уполномоченный орган), в 

процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон), а также 

устанавливает порядок взаимодействия между уполномоченным органом и 

физическими или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 

их уполномоченными представителями (далее - заявители), иными органами 

государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и 

организациями в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Основные понятия в настоящем Административном регламенте используются 

в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе и иных 

нормативных правовых актах Российской Федерации и Республики Марий Эл. 

 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физическое или 

юридическое лицо, осуществляющие проведение дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов, находящихся в 

муниципальной собственности Тумьюмучашского сельского поселения, либо их 

уполномоченные представители. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 

предоставляются заявителям: 

при непосредственном обращении гражданина в уполномоченный орган; 

посредством телефонной связи; 

посредством ответов на письменные обращения граждан; 



путем размещения информации на информационных стендах, оборудованных 

непосредственно в месте предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги; 

путем публикации информации на официальном сайте уполномоченного 

органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                

http://mari-el.gov.ru/kuzhener/adm_Tusp (далее – официальный сайт), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ), в 

информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

Республики Марий Эл» (далее – Региональный портал). 

К данной информации относится: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе; 

круг заявителей; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги; 

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.2. Информирование (консультирование) заявителей в случае 

непосредственного обращения граждан в уполномоченный орган, посредством 

телефонной связи и ответов на письменные обращения граждан осуществляется 

специалистом уполномоченного органа, ответственным за данное информирование 

(консультирование). 

При личном обращении заявителя в уполномоченный орган и при ответах на 

телефонные звонки специалист уполномоченного органа должен представиться, 

указать фамилию, имя и отчество (при наличии), сообщить занимаемую должность, 

дать подробный ответ в вежливой (корректной) форме на заданный заявителем 

вопрос. 

Письменные обращения граждан по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 

2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации». 

1.3.3. Справочная информация размещается:  

на официальном сайте; 

в федеральных государственных информационных системах «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный 

реестр) и на ЕПГУ; 

http://mari-el.gov.ru/kuzhener/adm_Tusp


на Региональном портале; 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

К справочной информации относится следующая информация: 

место нахождения и графики работы уполномоченного органа, 

государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые 

необходимо для получения муниципальной услуги; 

справочные телефоны организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа. 

Заявитель вправе получить указанную информацию на официальном сайте,  

по телефону, посредством почтовой связи (в том числе электронной), а также путем 

личного обращения к сотрудникам уполномоченного органа. 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, а также 

справочная информация предоставляется уполномоченным органом бесплатно. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги  

Муниципальная услуга - «Принятие решения об использовании донного 

грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных 

с изменением дна и берегов водных объектов». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Тумьюмучашской сельской 

администрацией. 

 

2.3. Сведения о заявителе (составе (перечне) заявителей) 

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 

являются физические и юридические лица (далее - заявители). 

От имени юридического лица заявление вправе подавать: лица, действующие 

в соответствии с учредительными документами и правовыми актами без 

доверенности; представители, в силу полномочий, основанных на доверенности; 

участники юридических лиц в предусмотренных законом случаях. 

 

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

1) решение Тумьюмучашской сельской администрации об использовании 

донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов (далее - решение об 

использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и 

других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов); 

2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 



Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

выдаются заявителю (представителю заявителя), направляются способом, 

выбранным заявителем при подаче заявления: в электронной форме, в том числе 

через ЕПГУ, Региональный  портал,  при личном посещении уполномоченного 

органа. 

 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги 

 Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих 

дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.  

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня принятия 

решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных 

объектов или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем: 

- заявление о рассмотрении возможности использования донного грунта для 

обеспечения муниципальных нужд или его использования в интересах заявителя по 

форме согласно приложению № 1 к Порядку использования донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с 

изменением дна и берегов водных объектов, утвержденному приказом 

Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 15.04.2020 

№ 220 (далее - Порядок). 

К заявлению прилагаются: 

- заключение территориального органа Федерального агентства по 

недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых, не относящихся к 

общераспространенным полезным ископаемым, по форме согласно приложению 2 к 

Порядку; 

- заключение территориального органа Федерального агентства водных 

ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других работ, связанных с 

изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых получен донный 

грунт, по форме согласно приложению 3 к Порядку. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

- выписка из ЕГРЮЛ для юридических лиц. 

2.6.3. По выбору заявителя заявление и документы, указанные в п.п. 2.6.1 и 

2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента, представляются в уполномоченный 



орган посредством личного обращения заявителя, либо направления по почте, либо 

с использованием электронных носителей и (или) информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет 

(далее - в электронной форме), посредством ЕПГУ, Регионального портала или иным 

способом, позволяющим передать в электронной форме заявление. 

В случае направления заявления, указанного в п.п.2.6.1 и 2.6.2 пункта 2.6 

Административного регламента, в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, 

Региональный  портал, оно должно быть заполнено в электронной форме, согласно 

представленным на ЕПГУ, Региональном портале формам и подписано усиленной 

квалифицированной электронной подписью. 

2.6.4. В ходе личного приема установление личности заявителя 

осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, с 

использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 

14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации". 

 

2.6.5. Не допускается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона, 

перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной 

инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 



предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, 

установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

2) текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не поддается 

прочтению; 

3) несоблюдение выявленных в результате проверки действительности 

используемой усиленной квалифицированной электронной подписи требований 

установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги лица, не 

имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

и (или) не имеющего права на получение муниципальной услуги; 

2) непредставление или предоставление не в полном объеме документов, 

указанных в п.п. 2.6.1 пункта 2.6 настоящего регламента; 

3) недостоверность сведений, содержащихся в заявлении или в приложенных 

к нему заявителем документах;  

4) в случае, если текст заявления не поддается прочтению (при направлении 

заявления и прилагаемых документов почтовой связью).  

При этом заявителю направляется информация о том, что ответ на заявление 

не будет дан по указанным причинам, если его фамилия (наименование) и почтовый 

адрес поддаются прочтению; 

5) в случае, если заявление содержит вопросы, не подпадающие под действие 

Административного регламента. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, способы ее взимания  

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги: 

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) - в течение 15 

минут в день обращения в присутствии заявителя (представителя заявителя); 

2) при направлении заявления посредством почтового отправления – 1 

календарный день со дня поступления заявки. 

Заявление, поступившее в форме электронного документа, в том числе через 

официальный сайт, ЕПГУ, Региональный портал, подлежит обязательной 

регистрации в день его поступления. В случае поступления заявления после 17 часов 

(или в выходной (в том числе праздничный нерабочий) день), заявление должно 

быть зарегистрировано в течение следующего рабочего дня.  
 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.12.1. В зданиях и помещениях уполномоченного органа размещаются 

информационные стенды с визуальной, текстовой и мультимедийной информацией  

о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 

заявителями. 

При входе в помещение уполномоченного органа и (или) в залах ожидания 

оборудуются информационные стенды, на которых размещаются справочная 

информация, в том числе следующие документы: 

а) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

б) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

в) форма заявления и образец ее заполнения. 

2.12.2. Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в кабинетах, специально оборудованных для приема заявителей. 

Рабочие места специалистов оборудуются персональными компьютерами с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающими и сканирующими устройствами. 

2.12.3. Для ожидания приема и для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги заявителям отводятся места, оборудованные стульями, 

столами с бумагой и канцелярскими принадлежностями. 



2.12.4. На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 

процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы 

распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 

г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, 

определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных 

средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», информация 

об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр 

инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны занимать 

иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами 

дорожного движения. 

2.12.5. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного 

пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, 

помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом 

ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

наличие исчерпывающих сведений о месте, порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги на информационном стенде непосредственно в месте 

предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на ЕПГУ, 

Региональном портале; 

возможность получения муниципальной услуги своевременно и в 

соответствии с настоящим Административным регламентом; 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также 

помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в 



целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков 

предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе лицами с ограниченными возможностями здоровья; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации  

о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий; 

обеспечение деперсонализации взаимодействия должностных лиц, 

осуществляющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги,  

с гражданами и организациями, в том числе: 

возможность обращения за муниципальной услугой (направление 

документов, получение результата, а также получение информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги) различными способами (личное обращение 

в уполномоченный орган, посредством ЕПГУ, Регионального портала); 

возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, 

действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностных лиц, либо 

муниципальных служащих. 

2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется: 

детальной регламентацией административных процедур и административных 

действий, в том числе установлением четкого порядка и сроков их совершения, 

условий принятия решений, конкретного должностного лица, ответственного за 

совершение каждого административного действия; 

наличием специалистов и уполномоченных должностных лиц с уровнем 

квалификации, необходимым для надлежащего исполнения административных 

процедур, предусмотренных административным регламентом; 

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствием нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и 

уполномоченных должностных лиц; 

отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям. 

2.13.3. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа при предоставлении муниципальной услуги осуществляется два раза - при 

представлении в уполномоченный орган заявления со всеми необходимыми 

документами для получения муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. 

2.13.4. В случае направления заявления со всеми необходимыми документами 

посредством почтовой связи взаимодействие заявителя с должностными лицами 

уполномоченного органа осуществляется один раз - при получении результата 

предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. 

2.13.5. В случае направления заявления в форме электронного документа, 

подписанного электронной подписью, либо посредством ЕПГУ, Регионального 

портала взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа осуществляется один раз - в случае получения результата муниципальной 

услуги в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, 

либо посредством ЕПГУ, Регионального портала. 



2.13.6. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным 

лицом уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не 

превышает 15 минут. 

 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги  в многофунциональном центре и 

особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме 

2.14.1. Возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг не предусмотрена. 

Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу не предусмотрена. 

2.14.1. При направлении заявления и необходимых документов в форме 

электронных документов посредством ЕПГУ, Регионального портала используется 

электронная подпись заявителя. 

Заявление и прилагаемые к нему документы, подаваемые заявителем в форме 

электронного документа, должны быть подписаны усиленной квалифицированной 

электронной подписью. 

Заявитель может использовать простую электронную подпись в случае, 

предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ, 

Регионального портала заявителю обеспечивается возможность: 

а) получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

б) записи на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и 

необходимых документов; 

в) формирования заявления; 

г) направления заявления и необходимых документов в электронной форме; 

д) получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

е) получения электронного сообщения о результате предоставления 

муниципальной услуги; 

ж) осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

з) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, должностного лица, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, либо муниципального служащего;  

и) получения результата муниципальной услуги в форме электронного 

документа. 

2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ, 

Регионального портала заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и необходимых 

документов; 

б) уведомление о результатах рассмотрения заявления и необходимых 

документов. 



 2.15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в 

уполномоченный орган посредством почтовой связи, ЕПГУ или Регионального 

портала либо непосредственно при личном обращении в уполномоченный орган с 

заявлением по форме, согласно Приложению № 4 к Административному 

регламенту, о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с 

изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и 

(или) ошибки. 

Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток 

и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.11 

Административного регламента. 

Заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 

ошибок рассматривается специалистом уполномоченного органа, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня 

регистрации в уполномоченном органе такого заявления. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах специалист 

уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены 

соответствующие исправления в срок 5 рабочих дней со дня регистрации в 

уполномоченном органе заявления о необходимости исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах специалист уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок 2 рабочих 

дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о необходимости 

исправления допущенных опечаток и (или) ошибок. 

Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги,  

в который внесены исправления:  

вручается заявителю лично или направляется почтовым отправлением; 

в случае направления заявления о необходимости исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством ЕПГУ, 

Регионального портала направляется заявителю посредством ЕПГУ, Регионального 

портала. 
 

 2.16. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в выдаче этого дубликата. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче 

дубликата документа по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту. В случае отсутствия оснований для отказа в 

выдаче дубликата документа, специалист уполномоченного органа выдает 

дубликат документа с тем же регистрационным номером и указанием того же срока 

действия, которые были указаны в ранее выданном документе. Дубликат 

документа либо решение об отказе в выдаче дубликата документа выдается 



заявителю либо законному представителю лично или направляется почтой 

заказным письмом с уведомлением в течение пяти рабочих дней с даты 

поступления заявления о выдаче дубликата документа. 

Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение 

лица, не имеющего права обращаться с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги и (или) не имеющего права на получение муниципальной 

услуги. 

Дубликат документа, выдаваемого в результате предоставления 

муниципальной услуги:  

вручается заявителю лично или направляется почтовым отправлением; 

в случае направления заявления о выдаче дубликата в форме электронного 

документа посредством ЕПГУ, Регионального портала направляется заявителю 

посредством ЕПГУ, Регионального портала. 

 

 2.17. Основания для оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения отсутствуют. 

 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием, регистрация заявления и документов; 

- рассмотрение представленных заявителем документов и формирование, 

направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и формирование 

результата муниципальной услуги уполномоченным органом; 

- выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

3.2. Прием, регистрация заявления и документов. 

3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является 

представление заявителем в уполномоченный орган заявления (посредством 

почтовой связи, при личном обращении, в электронной форме, в том числе через 

ЕПГУ или Региональный портал), а также документов, указанных в п.п. 2.6.1 пункта 

2.6 Административного регламента на бумажном носителе (при личном обращении 

в уполномоченный орган или посредством почтового отправления с уведомлением 

о вручении). 

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение действий, 

входящих в состав административной процедуры, является специалист 

уполномоченного органа, ответственный за прием документов. 

В ходе приема документов от заявителя (его уполномоченного лица) 

специалист уполномоченного органа: 



определяет предмет обращения и устанавливает личность заявителя, а также  

в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 

заявителя личность представителя заявителя, а также их полномочия; 

проверяет правильность оформления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

осуществляет сверку копий документов с оригиналами, заверение их своей 

подписью и проверку на надлежащее их оформление согласно требованиям к форме 

документов, предусмотренным пунктом 2.6 Административного регламента; 

регистрирует заявление в порядке приема и регистрации входящей 

корреспонденции; 

выдает (направляет способом, указанным в заявлении либо способом которым 

направлено заявление) расписку в получении документов с указанием их перечня и 

даты их получения; 

-направляет заявление на рассмотрение. 

При поступлении заявления на бумажном носителе почтовым отправлением 

специалист уполномоченного органа выполняет следующие действия:  

- принимает заявление; 

- регистрирует заявление в порядке приема и регистрации входящей 

корреспонденции; 

- направляет заявление на рассмотрение. 

3.2.3. При поступлении заявления в электронной форме, в том числе через 

единый и региональный порталы, специалист уполномоченного органа, 

ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, проверяет в 

установленном порядке действительность усиленной квалифицированной 

электронной подписи, которой подписано заявление о предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае выявления несоблюдения установленных условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, специалист 

уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со дня завершения проведения 

проверки подписи принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению 

обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в 

электронной форме  

с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ   

«Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия 

указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной 

подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты 

заявителя либо в его личный кабинет в ЕПГУ, Региональном портале. 

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно  

с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили 

основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения. 

В случае отсутствия основания для отказа в приеме заявления специалист 

уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию заявления и 

документов, распечатывает заявление и документы и регистрирует в системе 

документооборота. 

3.2.4. Срок административной процедуры по приему заявления и прилагаемых 

к нему документов, регистрации заявления – 1 (один) рабочий день со дня 

поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 



Результатом исполнения административной процедуры является прием, 

регистрация заявления и документов либо направление заявителю уведомления об 

отказе в приеме к рассмотрению заявления с указанием причины отказа. 

 

3.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и формирование, 

направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение специалистом уполномоченного органа, определенным в качестве 

ответственного исполнителя за предоставление муниципальной услуги (далее – 

специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги) на 

исполнение заявления с документами, указанными в п.п. 2.6.1 пункта 2.6 

Административного регламента. 

3.3.2. По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему 

документов, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

в течение рабочего дня со дня получения документов, при непредставлении 

заявителем по собственной инициативе документов, указанных в п.п. 2.6.2 

Административного регламента: 

1) обеспечивает подготовку межведомственного запроса в соответствующий 

орган, согласно пункту 2.6.2 Административного регламента. Межведомственные 

запросы о предоставлении запрашиваемых сведений готовятся в форме 

электронного документа согласно утвержденным формам запроса, который 

подписывается электронной цифровой подписью, или на бумажном носителе, 

согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) направляет межведомственный запрос в государственный орган, в 

распоряжении которого находится указанный документ с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, либо по 

почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической 

возможности направления межведомственного запроса. 

3.3.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения ответов на межведомственные 

запросы, формирует пакет документов, состоящий из заявления, документов 

(сведений, содержащихся в них), полученных в рамках межведомственного 

взаимодействия, согласно п.п. 2.6.2 Административного регламента, документов, 

представленных заявителем, в соответствии с п.п. 2.6.1 Административного 

регламента (далее – пакет документов). 

3.3.4. Критерием принятия решения является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных в п.п.2.6.2 Административного 

регламента. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является 

сформированный пакет документов для принятия решения о предоставлении или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является приобщение поступивших в рамках межведомственного 

взаимодействия документов (их копий или сведения, содержащиеся в них), к 

заявлению и прилагаемых к нему документам. 



3.3.7. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.8. Срок выполнения административной процедуры составляет 6 (шесть) 

рабочих дней со дня регистрации запроса в уполномоченном органе. 

 

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и 

формирование результата муниципальной услуги уполномоченным органом 

3.4.1. Основанием для начала процедуры является сформированный 

специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, пакет 

документов для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.4.2. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке: 

1) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

рассматривает:  

на полноту и правильность оформления предоставленных заявителем 

документов, в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента; 

на полноту документов, полученных в рамках межведомственного 

взаимодействия, в соответствии с пунктом 2.7 Административного регламента. 

2) по итогам рассмотрения документов принимается решение о 

предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, в случае выявления оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, в соответствии с подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 регламента. 

3.4.3. Подготовка документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4.3.1. При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги 

специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 

(одного) рабочего дня осуществляет подготовку проекта решения об использовании 

донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов, по форме согласно 

приложению к настоящему регламенту. 

3.4.3.2. При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 1 

(одного) рабочего дня готовит проект уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.4.4. Подписание и регистрация документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.4.1. Подписание решения об использовании донного грунта, извлеченного 

при проведении дноуглубительных и других работ или уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Тумьюмучашской 

сельской администрации в течение 1 (одного) дня со дня его представления.  

3.4.4.2. Решение об использовании донного грунта, извлеченного при 

проведении дноуглубительных и других работ в течение 1 (одного) дня 

регистрируется в регистрационной книге, которая формируется на бумажном и 

электронном носителе. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день 

подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 



регистрирует его в журнале регистрации документов в соответствии с правилами 

делопроизводства. 

3.4.5. Критерием принятия решений является отсутствие (наличие) оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

подготовленные к выдаче: 

решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ или  

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры: присвоение регистрационного номера документам, являющимся 

результатом предоставления муниципальной услуги, в соответствии с правилами 

делопроизводства. 

3.4.8. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

3.4.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 5 (пять) рабочих дней со дня формирования пакета документов, в 

соответствии с подразделом 3.3 настоящего регламента. 

 

3.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче 

(направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

является поступление специалисту уполномоченного органа подписанного решения 

об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных 

и других работ либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного органа направляет (выдает) заявителю 

документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги,  

в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия уполномоченным органом 

соответствующего решения. 

Направление (выдача) заявителю документов осуществляется способом, 

указанным заявителем в заявлении.  

3.5.2. Результатом административной процедуры является направление 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является подпись заявителя в журнале выдаваемых документов, 

подтверждающая выдачу результата предоставления муниципальной услуги (при 

личном обращении), либо копия почтового уведомления, свидетельствующая о 

направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

почтовым отправлением.  

3.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 

специалиста уполномоченного органа, ответственного за выдачу документов 

заявителю.  

3.5.5. Срок административной процедуры по выдаче (направлению) 

результата предоставления муниципальной услуги составляет 3 (три) рабочих дня. 

 

3.6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме  



3.6.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 

посредством ЕПГУ, Регионального портала осуществляется в порядке, 

установленном разделом 3 Административного регламента, и включает в себя 

следующие административные процедуры (действия): 

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов; 

б) направление электронного уведомления заявителю о получении заявления 

и необходимых документов, прилагаемых к заявлению; 

в) уведомление заявителя о принятом решении о предоставлении 

муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.2. При поступлении заявления в электронной форме специалист 

уполномоченного органа: 

а) сверяет данные, содержащиеся в направленных посредством ЕПГУ, 

Регионального портала, документах, с данными, указанными в заявлении; 

б) направляет заявителю электронное уведомление о получении заявления и 

необходимых документов, прилагаемых к заявлению; 

в) направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной 

форме. 

При получении от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов  

в электронной форме посредством ЕПГУ, Регионального портала специалист 

уполномоченного органа направляет заявителю электронное уведомление о 

получении заявления и необходимых документов, прилагаемых к заявлению в срок, 

не превышающий 1 рабочего дня со дня со дня их поступления в уполномоченный 

орган. 
 

3.7. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах 

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг  

не предусмотрена. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов» 

 

  
Форма заявления 

о рассмотрении возможности использования донного грунта для обеспечения 

муниципальных нужд или его использования в интересах физического лица, 

юридического лица, осуществляющих проведение дноуглубительных  

и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных  

объектов  
 

_____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
 

Заявление 

__________________________________________________________________, 
(полное и сокращенное (при наличии) наименование – для юридического лица с указанием ОГРН, для 

физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, – фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

действующего на основании: 

устава,  

положения,  

иное ___________________________________________________________, 
             (указать вид документа) 

зарегистрированного_______________________________________________. 
                                          (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо) 

 

Место нахождения (юридический адрес): ______________________________ 

Банковские реквизиты: ______________________________________________ 

В лице ___________________________________________________________, 
                   (должность, представитель, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

дата рождения ______________, паспорт _______________________________ 
                                                    (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения) 

__________________________________________________________________, 
 

адрес проживания: _________________________________________________, 
                                         (полностью место постоянного проживания) 

контактный телефон: _______________________________________________, 

 

действующий от имени юридического лица: 

без доверенности ___________________________________________________ 
             (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в 

силу закона или учредительных документов) 



на основании доверенности, удостоверенной ___________________________ 
                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса,  

«____» _________   ______ г., № в реестре ______________; 

по иным основаниям _______________________________________________. 
                                        (наименование и реквизиты документа) 

Прошу    рассмотреть   возможность   использования   донного   грунта, 

извлеченного ______________________________________________________ 
                        (наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования, 

                        кадастровый номер земельного участка (при наличии), координаты части 

                      водного объекта, используемого заявителем для производства работ, площадь 

                    акватории в кв.км, вид работ, объемы извлекаемого донного грунта) 

 

 

 

 

для обеспечения муниципальных нужд; 

 

 
в интересах физического, юридического лица, осуществляющих 

проведение дноуглубительных и других работ, связанных с изменением 

дна и берегов водных объектов. 
(нужное отметить) 

 

Приложения: 

1. ________________________________________________________________; 

2. ________________________________________________________________; 

3. ________________________________________________________________. 

 

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, 

достоверны. 

 

Способ получения документов __________________________________. 
(указать способ получения документов) 

 

 

«____» ____________ 20__ г.   «____» ч. «____» мин. 
  (дата и время подачи заявления) 

 

 

 

_________________________    ____________________________________ 

(подпись заявителя)                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов»  

 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

  

Постановление 

об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна 

и берегов водных объектов   

от _______________________ 

 

1.  Настоящее постановление принято на основании заявления: _______ 

__________________________________________________________________ 
(указывается наименование юридического лица/ Ф.И.О. (при наличии) заявителя) 

 

2.  Донный грунт, извлеченный при проведении дноуглубительных                    

и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, будет 

использован (нужное отметить): 

 

 

 

для обеспечения муниципальных нужд; 

 

 

 

в интересах физического, юридического лица, осуществляющих 

проведение дноуглубительных и других работ, связанных с изменением 

дна и берегов водных объектов 
 

3.  В случае использования для обеспечения муниципальных нужд 

указывается цель (цели) использования донного грунта (нужное отметить): 

 

 
организация благоустройства территории; 

 

 
осуществление дорожной деятельности; 

 

 

создание условий для массового отдыха жителей поселения и 

организация обустройства мест массового отдыха населения; 

 

 
создание искусственных земельных участков; 

 

 
для целей сельскохозяйственного производства; 

 

 
для осуществления аквакультуры (рыбоводства). 

 



Место проведения работ _______________________________________. 
              (наименование субъекта Российской Федерации, 

               муниципального образования, кадастровый номер 

                земельного участка (при наличии), координаты части 

              водного объекта, используемого заявителем для 

                производства работ, площадь акватории в кв.км) 

 

Объемы (планируемые объемы) извлекаемого донного грунта _______. 

Место складирования донных грунтов (кадастровый номер земельного 

участка) __________________________________________________________. 

Место фактического использования донного грунта для обеспечения 

муниципальных нужд (кадастровый номер участка) _____________________. 

4.  В случае использования донного грунта в интересах физического, 

юридического лица, осуществляющих проведение дноуглубительных и других 

работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов: ___________ 

__________________________________________________________________. 
(указывается наименование физического, юридического лица) 

 

 
Глава Тумьюмучашской 

сельской администрации ______________      ______________________ 
                                                                 подпись                         расшифровка подписи 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов»  

 
(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

 

Кому: __________________________________________ 
(наименование юридического лица, почтовый адрес,  

_______________________________________ 
адрес электронной почты,  

_______________________________________ 
Ф.И.О. (при наличии) руководителя;  

_______________________________________ 
Ф.И.О. физического лица, 

_______________________________________ 
почтовый адрес, адрес электронной почты) 

 

Уведомление об отказе 

в выдаче решения об использовании донного грунта, извлеченного  

при проведении дноуглубительных и других работ, связанных  

с изменением дна и берегов водных объектов  

 

По результатам рассмотрения Вашего заявления о рассмотрении возможности 

использования донного грунта для обеспечения муниципальных нужд или его 

использования в интересах физического лица, юридического лица, осуществляющих 

проведение дноуглубительных и других работ, связанных с  изменением  дна  и  берегов  

водных  объектов  от  _________________ № _______________ принято решение об 

отказе Вам в выдаче решения об использовании донного грунта, извлеченного при 

проведении дноуглубительных и других работ, связанных  с изменением дна и 

берегов водных, по следующим основаниям: 

____________________________________________ 

__________________________________________________________________. 

 
Глава Тумьюмучашской 

сельской администрации ______________      ______________________ 
                                                                       подпись                         расшифровка подписи 

 

 

 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов»  

 

От кого _______________________________________ 

______________________________________________ 
                                                   (наименование заявителя(фамилия, имя, отчество - для физических лиц,  

                                                            полное наименование организации - для юридических лиц),  
                                                       его почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты) тел.: 

 

 

Заявление об исправлении технической ошибки 

 
Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной

 услуги: 
 

(наименование услуги) 

Записано:  
 

Правильные сведения: ____________________________________________ 
 

   Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 

услуги. 

     Прилагаю следующие документы: 

1.   

2.   

3.   
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на

 адрес E-mail:   ; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 
            .         

 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 

личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 

достоверны. Документы (копии документов), приложенные к 

 заявлению, соответствуют требованиям, установленным  

законодательством  Российской Федерации, на момент представления 

заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

      Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 

мне муниципальной услуги по телефону:  . 

 

 

  (  ) 
                         (дата) (подпись)                                                                                                    (Ф.И.О.) 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной  
услуги «Принятие решения об использовании донного грунта,  

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ,  

связанных с изменением дна и берегов водных объектов» 
 

 

От кого _______________________________________ 

______________________________________________ 
                                           (наименование заявителя(фамилия, имя, отчество - для физических лиц,  

                                                                полное наименование организации - для юридических лиц),  
                                                                его почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты) тел. 

 Заявление 

о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, 

извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с 

изменением дна и берегов водных объектов» 
 

Прошу (сим) выдать дубликат ранее выданного 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________  

от   №  , в связи с утратой/ приведения его в 

непригодность (нужное подчеркнуть) ранее полученного. 
 

  (  ) 
                         (дата) (подпись)                                                                                       (Ф.И.О.) 
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