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От 3 сентября2026 года JYэ 48б

Об утверждении административного регJIамента предоставления
муниципальной услуги <<Выдача разрешенияна вступление в брак

лицам, достигшим возраста шестнадцати лет))

В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 15.11.1997 г J\Ъ 143-ФЗ (Об актах
гражданского состоянияD, Федеральным законом от 2"7 июля 2010 г.

Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг)>, руководствуясъ постановлением
Администрации Куженерского муниципального района от 05. |0.2022
года JrГs б61 <Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регJIаментов предоставления муниципальных

услуг Администрацией Куженерского муниципалъного района
Республики Марий Эл>>, Администрация Куженерского
муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердитъ прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги <Выдача разрешения на
вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет).

2. Обнародовать настоящее постановление и разместить в
<Интернет> наинформационно-телекоммуникационной сети

официальном портале Республики Марий Эл, расположенному по
электронному адресу: http://mari-el.gov.rulmunicipaliýr/kuzhener/,

разместить в сетевом издании <ВМарийЭл> (доменное имя
NEWSMARIEL.RU), расположенном по электронному адресу:
https://newsmariel.ru/docs/. *



З. Контроль за исполнением настоящего постановления
возложить на заместителя гJIавы Администрации Куженерского
муниципального района по соци€Lльным вопросам.

Глава Администраци
Куженерского

муниципального раио С.П. Сидоркин
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                               Утвержден
постановлением Администрации

Куженерского муниципального района
                               от 03.09.2026 г. № 486

  АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление в брак лицам,
достигшим возраста шестнадцати лет»

Раздел 1.
Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный  регламент  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак

несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее

-  административный  регламент),  определяет  порядок,  сроки  и

последовательность действий (административных процедур), формы

контроля  за  исполнением,  ответственность  должностных  лиц

органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение

ими  требований  регламентов  при  выполнении  административных

процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия)

должностного  лица,  а  также  принимаемого  им  решения  при

предоставлении  муниципальной  услуги  (далее  —  муниципальная

услуга).

Настоящий административный регламент разработан в  целях

упорядочения  административных  процедур  и  административных

действий,  повышения  качества  предоставления  и  доступности

муниципальной  услуги,  устранения  избыточных  действий  и

избыточных  административных  процедур,  сокращения  количества

документов,  представляемых  заявителями  для  получения

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм

документов,  снижения  количества  взаимодействий  заявителей  с

должностными  лицами,  сокращения  срока  предоставления

муниципальной  услуги,  а  также  сроков  исполнения  отдельных

административных процедур административных действий в рамках

предоставления муниципальной услуги,  если это  не  противоречит

федеральным  законам,  нормативным  правовым  актам  Президента

Российской  Федерации  и  Правительства  Российской  Федерации,

нормативным  правовым  актам  Республики  Марий  Эл,

муниципальным правовым актам.



Описание  заявителей,  а  также  физических  и  юридических

лиц,  имеющих  право  в  соответствии  с  законодательством

Российской  Федерации  либо  в  силу  наделения  их  заявителями  в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации,

полномочиями  выступать  от  их  имени  при  взаимодействии  с

соответствующими  органами  местного  самоуправления  и  иными

организациями  при  предоставлении  муниципальной  услуги. 

1.2. Заявителями являются получатели муниципальной услуги,

а также их представители, законные представители, действующие в

соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации,

Республики Марий Эл или на основании доверенности (далее —

представители).

К  получателям  муниципальной  услуги  относятся  граждане

Российской  Федерации,  иностранные  граждане,  лица  без

гражданства,  зарегистрированные  по  месту  жительства

(пребывания) на территории Куженерского муниципального района,

достигшие  возраста  шестнадцати  лет,  но  не  достигшие  брачного

возраста - восемнадцати лет, желающие вступить в брак и имеющие

в  соответствии  с  пунктом  2  статьи  13  Семейного  кодекса

Российской  Федерации  уважительные  причины для  вступления  в

брак.

Требования к порядку информирования о порядке
предоставления муниципальной услуги

1.2. Информация о месте нахождения, контактных телефонах,

адресе  электронной  почты  и  графике  работы  Администрации

Куженерского муниципального района Республики Марий Эл.

        Местонахождение Администрации: 425550, Республика Марий 

Эл, пгт. Куженер, ул. Кирова, д. 14.

Телефон для справок: 8(83637) 9-15-80.

          Адрес электронной почты: kuzhen.adm@mari-el.gov.ru

          График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, суббота, 

воскресенье- выходные дни.

        Перерыв на обед: с 12.00 до 13.00.

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной

услуги,  а  также  сведения  о  ходе  предоставления  муниципальной

услуги можно получить: при личном обращении в Администрацию,

при письменном обращении в Администрацию.

Консультации  по  процедуре  предоставления  муниципальной

услуги осуществляются сотрудниками Администрации.

Устное  информирование  каждого  обратившегося  за

информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.



Прием  документов,  необходимых  для  предоставления

муниципальной услуги, осуществляется по адресу Администрации

Куженерского муниципального района.

Раздел II.

Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги.

2.1.  Наименование  муниципальной  услуги  -  «Выдача

разрешения  на  вступление  в  брак  лицам,  достигшим  возраста

шестнадцати лет».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услугу

2.2.  Муниципальная  услуга  предоставляется  Администрацией

Куженерского  муниципального  района  (далее-Администрация

района). 

Администрация  предоставляет  муниципальную  услугу  через

структурное  подразделение  – Комиссию  по  делам

несовершеннолетних  и  защите  их  прав  Администрации

Куженерского муниципального района.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги

является:

1) разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста

шестнадцати лет, но не достигшим совершеннолетия;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

           2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (получения

итоговых  документов)  не  должен  превышать  15  дней  со  дня

получения заявления и прилагаемых к нему документов.

Правовые основания для предоставления муниципальной
услуги

         2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Семейным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;



Федеральным  законом  от  15.11.1997  г.  №  143-ФЗ  «Об  актах

гражданского состояния»;

Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих

принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской

Федерации»;

Федеральным законом от  02.05.2006  г.  № 59-ФЗ  «О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным  законом  от  27.07.2010  г.  №  210-ФЗ  «Об

организации  предоставления  государственных  и  муниципальных

услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в

соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  для

предоставления  муниципальной  услуги,  подлежащих

представлению заявителем:

заявление  (по  форме,  согласно  приложению  1  к

административному регламенту) несовершеннолетнего, достигшего

возраста шестнадцати лет, но не достигшего возраста восемнадцати

лет; 

заявление  законного  представителя  о  разрешении  вступить  в

брак  заявителю  (по  форме,  согласно  приложению  №  2  к

административному регламенту);

 копии документов, удостоверяющих личность заявителей;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

заявителя; 

документ, подтверждающий наличие уважительных причин для

вступления в брак (справка о наличии беременности или документы,

подтверждающие наличие иных исключительных случаев).

2.7.  Заявление  и  документы,  предусмотренные  настоящим

административным регламентом, подаются на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме
документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

2.8.  Основаниями  для  отказа  в  приёме  документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

отсутствие одновременного личного обращения за получением

муниципальной услуги заявителя, лица, желающего вступить в брак

с  заявителем  и  законного  представителя  заявителя;

наличие  противоречивых  сведений  в  предоставленных



заявителем  документах,  указанных  в  п.  2.6  настоящего

административного регламента; наличие  в  представленных

документах  подчисток,  дописок,  зачеркнутых  слов  и  иных  не

оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений,

не позволяющих однозначно истолковать содержание документа.

Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления предоставления муниципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.  Оснований  для  приостановления  предоставления

муниципальной  услуги  действующим  законодательством

Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.  В  предоставлении  муниципальной  услуги  может  быть

отказано в случаях:

 несоответствие  заявителя  требованиям,  изложенным  в

пункте 1.2 настоящего административного регламента;

-  непредставление  или  предоставление  не  всех  документов,

указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента.

После  устранения  оснований  для  отказа  в  предоставлении

муниципальной  услуги  в  случаях,  предусмотренных  пунктом  2.10

административного  регламента,  заявитель  вправе  обратиться

повторно за получением муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги

2.11 Услугой, необходимой и обязательной для предоставления

муниципальной  услуги,  является  услуга  «Выдача  документов,

содержащих  сведения  о  месте  жительства  заявителя  и  совместно

проживающих с ним лицах» (для граждан Российской Федерации - в

случае  отсутствия  таких  сведений  в  документе,  удостоверяющем

личность).

Услуга  предоставляется  бесплатно  организациями,

осуществляющими  управление  многоквартирными  домами,

товариществами собственников жилья, жилищными кооперативами,

управляющими  организациями,  осуществляющими  регистрацию

граждан по месту жительства (пребывания).

Данная  услуга  предоставляется  организациями  по

самостоятельным обращениям заявителей.



Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми

актами

2.12.  Административные  процедуры  по  предоставлению

муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги

организации, участвующей в предоставлении муниципальной
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.13.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче

документов для получения муниципальной услуги и при получении

результата  предоставления  муниципальной  услуги  составляет  15

минут

Срок  ожидания  в  очереди  для  получения  консультации  не

должен превышать  12  минут;  срок  ожидания  в  очереди  в  случае

приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.

Порядок и срок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги, услуги
организации, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги

2.14.  Порядок  регистрации  заявления  и  прилагаемых  к  нему

документов  предусмотрен  настоящим  административным

регламентом  применительно  к  конкретной  административной

процедуре. 

Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в

день их поступления. Срок  регистрации  обращения  заявителя  не

должен превышать 10 минут.

В случае если заявитель предоставил правильно оформленный

и  полный  комплект  документов,  срок  их  регистрации  не  должен

превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и
приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,



текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления муниципальной услуги

2.15. При организации предоставления муниципальной услуги

в Администрации района:

Прием заявителей в Администрации района осуществляется в

обособленных местах приема (кабинетах).

Рабочие  места  уполномоченных  лиц,  обеспечивающих

предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами

и  другой  оргтехникой,  позволяющими  своевременно  и  в  полном

объеме  получать  справочную  информацию  по  вопросам

предоставления  услуги  и  организовать  обеспечение  ее

предоставления в полном объеме.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение

документов  должны быть  оборудованы стульями,  либо  скамьями.

Количество  мест  ожидания  определяется  исходя  из  фактической

нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может

составлять менее 5 мест.

Места информирования, предназначенные для ознакомления

заявителей  с  информационными  материалами  и  заполнения

документов,  оборудуются  информационными  стендами,  стульями,

обеспечиваются  образцами  заполнения  документов,  бланками

заявлений.

Тексты  информационных  материалов  печатаются  удобным

для  чтения  шрифтом,  без  исправлений,  наиболее  важные  места

выделяются.

На  территории,  прилегающей  к  месторасположению

Администрации района, оборудуются места для парковки не менее

пяти автотранспортных средств, из них не менее одного места - для

парковки  специальных  транспортных  средств  инвалидов.  Доступ

заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.  Основными  показателями  качества  и  доступности

муниципальной услуги являются:

   1)  доступность  информации  о  порядке  и  стандарте

предоставления  муниципальной  услуги,  об  образцах  оформления

документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной

услуги, размещенных на информационных стендах;

   2)  доступность  информирования  заявителей  в  форме

индивидуального  (устного  или  письменного)  информирования;



публичного (устного или письменного) информирования о порядке,

стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

     3)  соблюдение  сроков  исполнения  административных

процедур;

4) соблюдение  времени  ожидания  в  очереди  при  подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение  графика  работы  с  заявителями  по

предоставлению муниципальной услуги;

6) количество  взаимодействий  заявителя  с  должностными

лицами  при  предоставлении  муниципальной  услуги  и  их

продолжительность;

         7)  возможность  получения  информации  о  ходе

предоставления  муниципальной  услуги,  в  том  числе  с

использованиеминформационно-телекоммуникационных

технологий.

Раздел Ш

Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя

следующие административные процедуры:

1) прием  и  рассмотрение  заявлений  о  предоставлении

муниципальной услуги;

2) принятие  Администрацией  Куженерского

муниципального района решения о выдаче разрешения или решения

об отказе в выдаче разрешения.

3)  выдача  заявителю  результата  предоставления

муниципальной услуги.

Основанием  для  начала  предоставления  муниципальной

услуги  служит  поступившее  заявление  о  предоставлении

муниципальной услуги.

Прием и рассмотрение заявлений
 о предоставлении муниципальной услуги

3.2  Основанием  для  начала  исполнения  административной

процедуры  является  обращение  заявителя  в  Администрацию

Куженерского  муниципального  района  с  заявлением  о

предоставлении муниципальной услуги.

Обращение  может  осуществляться  заявителем  лично  путем

подачи заявления и иных документов.



Подача  заявления  и  иных  документов  при  личном  приеме  в

порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной

записи.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной

услуги, заявителю разъясняется информация:

-  о  нормативных  правовых  актах,  регулирующих  условия  и

порядок предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

-  о  требованиях,  предъявляемых  к  форме  и  перечню

документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной

услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов,

несоответствия  предоставленных  документов  требованиям,

указанным в настоящем административном регламенте, специалист,

ответственный  за  прием  документов,  уведомляет  заявителя  о

наличии  препятствий  для  предоставления  муниципальной услуги,

объясняет  заявителю  содержание  выявленных  недостатков  в

предоставленных  документах  и  предлагает  принять  меры  по  их

устранению.

По  итогам  исполнения  административной  процедуры  по

приему  документов  специалист,  ответственный  за  прием

документов, формирует комплект документов (дело) и передает его

специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие.

Длительность осуществления всех необходимых действий не

может превышать 15 минут.

Результатом административной процедуры является прием и

регистрация  документов,  предоставленных  заявителем,  либо

уведомление  заявителя  о  необходимости  переоформления

предоставленного заявления (исправлении или доукомплектовании

документов)  либо направление заявителю уведомления о  возврате

предоставленных  документов  с  мотивированным  объяснением

причин отказа в рассмотрении заявления по существу.

Принятие Администрацией Куженерского муниципального
района решения о предоставлении муниципальной услуги или

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.3  Основанием  для  начала  исполнения  административной

процедуры  является  передача  в  Администрацию  Куженерского

муниципального  района  полного  комплекта  документов,

необходимых для принятия решения.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги

специалист, ответственный за принятие решения о предоставлении



услуги,  готовит  проект  постановления  Администрации

Куженерского муниципального района о разрешении на вступление

в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Срок исполнения административной процедуры составляет 10

рабочих  дней  со  дня  получения  в  Администрацию  района  от

заявителя документов.

Результатом  административной  процедуры  является

постановление  Администрации  Куженерского  муниципального

района разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста

шестнадцати  лет,  либо  уведомление  об  отказе  в  предоставлении

муниципальной услуги, за подписью главы Администрации.

Выдача заявителю результата
 предоставления муниципальной услуги

3.4.  Основанием  начала  исполнения  административной

процедуры  является  поступление  специалисту,  ответственному  за

выдачу  результата  предоставления  услуги,  решения  о  выдаче

разрешения  или  решения  об  отказе  в  выдаче  разрешения  (далее

документ, являющийся результатом предоставления услуги).

Административная  процедура  исполняется  специалистом,

ответственным за выдачу результата предоставления услуги.

При  поступлении  документа,  являющегося  результатом

предоставления  услуги  специалист,  ответственный  за  выдачу

результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с

которой  заявитель  может  получить  документ,  являющийся

результатом предоставления услуги.

Информирование заявителя, осуществляется по телефону.

Срок исполнения административной процедуры составляет не

более трех рабочих дней.

Результатом  исполнения  административной  процедуры

является выдача заявителю решения (результат услуги) иди решения

об отказе (результат услуги).

Раздел IV

Формы контроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением положений административного
регламента предоставления муниципальной услуги и иных

нормативных правовых актов



4.1.  Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением

должностными лицами положений настоящего  административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования  к  предоставлению  муниципальной  услуги,

осуществляется  Администрацией  Куженерского  муниципального

района.

Ответственность должностных лиц

4.2.  Специалист,  ответственный  за  прием  документов,  несет

ответственность  за  сохранность  принятых документов,  порядок  и

сроки их приема.

Специалист,  ответственный  за  принятие  решения  о

предоставлении  муниципальной  услуги,  несет  персональную

ответственность  за  своевременность  и  качество  подготовки

документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

Требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций

4.3.  Граждане,  юридические  лица,  их  объединения  и

организации  в  случае  выявления  фактов  нарушения  порядка

предоставления  муниципальной  услуги  или  ненадлежащего

исполнения  настоящего  административного  регламента  вправе

обратиться  с  жалобой  в  Администрацию  Куженерского

муниципального  района,  правоохранительные  и  органы

муниципальной и государственной власти.

Граждане, юридические лица, их объединения и организации

вправе  направлять  замечания,  рекомендации  и  предложения  по

оптимизации и улучшению качества и доступности предоставления

муниципальной услуги.

Раздел V

Досудебный порядок обжалования решения и действия
(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, а

также должностных лиц и муниципальных служащих,
обеспечивающих ее предоставление

                                              
5.1.  Заявитель  может  обратиться  с  жалобой  в  том  числе  в

следующих случаях:



   1)  нарушение  срока  регистрации запроса  о  предоставлении

муниципальной услуги;

              2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо

осуществления  действий,  представление  или  осуществление

которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами  для

предоставления муниципальной услуги;

4) отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых

предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской

Федерации,  муниципальными  правовыми  актами  для

предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если

основания  отказа  не  предусмотрены  федеральными  законами  и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми

актами  Российской  Федерации,  законами  и  иными  нормативными

правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,

муниципальными правовыми актами.

6) затребование  с  заявителя  при  предоставлении

муниципальной услуги платы,  не  предусмотренной нормативными

правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными

правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,

муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную

услугу,  предусмотренного частью 1.1 статьи 16 Федерального закона

от  27.07.2010  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления

государственных  и  муниципальных  услуг»  или  их  работников  в

исправлении  допущенных  ими  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в

результате предоставления муниципальной услуги документах либо

нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по

результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги,

если основания приостановления не предусмотрены федеральными

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными

правовыми  актами  Российской  Федерации,  законами  и  иными

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,

муниципальными правовыми актами;        

10) требование  у  заявителя  при  предоставлении

муниципальной услуги документов или информации,  отсутствие и

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном



отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления

муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части

1  статьи  7  Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об

организации  предоставления  государственных  и  муниципальных

услуг». 

5.2.  Жалоба  подается  в  письменной  форме  на  бумажном

носителе,  в  электронной  форме  в  орган,  предоставляющий

муниципальную услугу,  а  также в  организации,  предусмотренные

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ

«Об  организации  предоставления  государственных  и

муниципальных услуг».

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя

органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  подаются  в

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия

рассматриваются  непосредственно  руководителем  органа,

предоставляющего муниципальную услугу.

В  случае,  если  федеральным  законом  установлен  порядок

(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействие)  органов,  предоставляющих  муниципальные  услуги,

должностных  лиц  органов,  предоставляющих  муниципальные

услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для

отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб,

нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об

организации  предоставления  государственных  и  муниципальных

услуг» не применяются.

Особенности  подачи  и  рассмотрения  жалоб  на  решения  и

действия  (бездействие)  органов  государственной  власти  субъектов

Российской  Федерации  и  их  должностных  лиц,  государственных

гражданских  служащих органов  государственной  власти  субъектов

Российской  Федерации,  органов  местного  самоуправления  и  их

должностных  лиц,  муниципальных  служащих  устанавливаются

соответственно  нормативными  правовыми  актами  субъектов

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную

услугу,  должностного  лица  органа,  предоставляющего

муниципальную  услугу,  либо  муниципального  служащего,  его

руководителя и (или) работника, предусмотренных частью 1.1 статьи

16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации

предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  их

руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие)

которых обжалуются;



 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения

о  месте  жительства  заявителя  -  физического  лица  либо

наименование,  сведения  о  месте  нахождения  заявителя

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,

по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях

(бездействии)  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,

должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную

услугу,  либо  государственного  или  муниципального  служащего,

предусмотренных  частью  1.1  статьи  16  Федерального  закона  от

27.07.2010  2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления

государственных и муниципальных услуг», их работников;

4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с

решением  и  действием  (бездействием)  органа,  предоставляющего

муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа,

предоставляющего  муниципальную услугу,  либо  государственного

или  муниципального  служащего,  предусмотренных  частью  1.1

статьи  16  Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об

организации  предоставления  государственных  и  муниципальных

услуг»;  их  работников.  Заявителем  могут  быть  представлены

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо

их копии.

Жалоба,  поступившая  в  орган,  предоставляющий

муниципальную  услугу,  предусмотренную  частью  1.1  статьи  16

Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации

предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  либо

вышестоящий орган (при его  наличии),  подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае

обжалования  отказа  органа,  предоставляющего  муниципальную

услугу, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона

от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления

государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

случае  обжалования  нарушения  установленного  срока  таких

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:

1) жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в

выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги

документах,  возврата  заявителю  денежных  средств,  взимание

которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами



Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения,

заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в

электронной  форме  направляется  мотивированный  ответ  о

результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в

ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых

органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,

предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  Федерального  закона  от

27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления

государственных  и  муниципальных  услуг»,  в  целях

незамедлительного  устранения  выявленных  нарушений  при

оказании  государственной  или  муниципальной  услуги,  а  также

приносятся  извинения  за  доставленные  неудобства  и  указывается

информация  о  дальнейших  действиях,  которые  необходимо

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению

в  ответе  заявителю  даются  аргументированные  разъяснения  о

причинах  принятого  решения,  а  также  информация  о  порядке

обжалования принятого решения.

В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам

рассмотрения  жалобы  признаков  состава  административного

правонарушения  или  преступления  должностное  лицо,  работник,

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии

с  частью  1  настоящей  статьи,  незамедлительно  направляют

имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об

организации  предоставления  государственных  и  муниципальных

услуг»,  устанавливающие  порядок  рассмотрения  жалоб  на

нарушения  прав  граждан  и  организаций  при  предоставлении

муниципальных  услуг,  не  распространяются  на  отношения,

регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года 59-ФЗ «О

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному

регламенту

предоставления

муниципальной услуги

Главе Администрации___________________

______________________________________

                                                от_____________________________________

                                                                 (ФИО (при наличии)  полностью)

______________________________________

                                                                              проживающего (ей) по адресу:

____________________________________________

тел._________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить

мне________________________________________________________________________

(ФИО полностью)

вступить в брак с_________________________________________________________

                                                    (ФИО невесты (жениха) полностью, дата рождения)

проживающей (его) по адресу:__________________________________________

                                                                                             (адрес жениха (невесты))

в связи с ___________________________________________________

    (указать уважительную причину, являющейся основанием для вступления в

брак)

О принятом решении прошу проинформировать.

К заявлению прилагаю следующие документы и копии:

1.

2.

3.

      «___»_______________20__г.          Подпись заявителя___________



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному

регламенту

предоставления

муниципальной услуги

 Главе Администрации___________________

_______________________________________

                                                от_____________________________________

                                                                (ФИО (при наличии)  полностью)

______________________________________

                                                                             проживающего (ей) по адресу:

____________________________________________

тел._________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Мы, родители несовершеннолетней (-его) дочери (сына)______________

____________________________________________________________________________

 (ФИО несовершеннолетнего

года рождения, даем свое согласие на вступление ее (-его) в брак с

_____________________________________________, года рождения
(ФИО супруга полностью)

«____»__________________________г.                   Подпись_______


