
ПАЙСКЫРЫК
СЕЛЬСКИЙ

АДМИНИСТРАЦИ

ПОСТАНОВЛЕНИ

от 24 октября 2024 года

ПАЙГУСОВСКАЯ
СЕЛЬСКАЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 83

Об утверждении административного регламента предоставления  
муниципальной услуги "Предоставление выписки (информации) об 

объектах учета из рееетра муниципального имущества Пайгусовского 
сельского поселения Горномарийского муниципального района

Республики Марий Эл

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-Фз Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг , 
руководствуясь Уставом Пайгусовского сельского поселения 
Горномарийского муниципального района Республики Марии Эл, 
Пайгусовская сельская администрация п о с т а н о в л я е т :

1 Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления ' муниципальной услуги "Предоставление выписки 
(информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества 
Пайгусовского сельского поселения Горномарийского муниципального
района Республики М арий Эл .

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте
Горномарийского муниципального района в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования. . „
4. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.



УТВЕРЖДЕН
постановлением Пайгусовской 

сельской администрации 
№  83 от 24.10.2014 г.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выписки (информации) об объектах учета из реестра 

муниципального имущества Пайгусовского сельского поселения 
Горномарийского муниципального района 

Республики Марий Эл»

1. О бщ ие положения.

1.1. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление выписки (информации) об объектах учета из реестра 
муниципального имущества Пайгусовского сельского поселения Горномарийского муниципального 
района Республики Марий Эл» (далее - муниципальная услуга) и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги Пайгусовской сельской администрацией 
Горномарийского муниципального района Республики Марий Эл.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 
лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, графике работы, адреса
сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Пайгусовской сельской 
администрации Горномарийского муниципального района Республики Марий Эл, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее

МФЦ):
Пайгусовская сельская администрация Горномарийского муниципального района Республики 

Марий Эл:
адрес: 425316, Республика Марий Эл, Горномарийский район, с.Пайгусово, ул.Новая Д-51 б 
телефон для справок: +7 (83632) 6-36-34; +7 (83632) 6-36-13. 
адрес электронной почты: sura-425316(a),m ail.ru; 
график работы:
понедельник - пятница с 8.00 часов до 16.00 часов;
перерыв на обед с 12.00 часов до 13.00 часов; суббота -
воскресенье выходные дни. 

j 3 2 . Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может

получить:
непосредственно в Пайгусовской сельской администрации Горномарийского муниципального 

района Республики Марий Эл (информационные стенды, устное информирование по телефону, а
также наличном приеме муниципальными служащими);

по почте, в том числе электронной (sura-425316@ mail.ru;), в случае письменного обращения

заявителя;
в сети Интернет на официальном сайте Пайгусовской сельской администрации Горномарийского 

муниципального района Республики Марий Эл (h ttp s ://m a ri-
e l.g o v .ru /m u n ic ip a lity /g o rn o m a ri/p sp /) , в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www .gosuskigi.ru).

2. С тандарт предоставления м униципальной услуги.

2 ,1 . Наименование муниципальной услуги - «Предоставление выписки (информации) об
объектах учета из реестра муниципального имущества Пайгусовского сельского поселения

mailto:sura-425316@mail.ru
https://mari-


Г о р н о м ар и й ско го  м ун и ц и п ал ьн о го  рай о н а “ Х й ^ с к о й  сел ьско й  ад м и ни страц и ей

2.2. М у н и ц и п а л ь н а я  у с лугаi пре ^  ^  Марий Эл (д а л е е  - у п о л н о м о ч е н н ы й  о р га н ) .

Г о р н о м а р и й с к о г о  м у н и ц и п а л ь н о г о  р ЯПКНой услуги  я в л я е т с я :
2 з.  Р езультатом  п р ед о ставл ен и я  м ун и ц ип ал  у П ай гу со в ск о го  сел ьск о го  поселения

вы п и ска из р еестр а  м ун и ц и п альн ого  ^ ^  (далее  .  р еестр  м у н и ц ип альн ого

Горномарийского муниципального района ^ П о р я д к у  ведения органами местного

— — — от

" ,“ S = = ; = = = = = = = r "'
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Ltir:: »аправляется (вручается) заявителю в течение 10
раб очи х  дней  со дня п о сту п л ен и я  3a*M ™ e м ун и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  являю тся  следую щ и е
2 5 П р аво в ы м и  о сн о в ан и ям и  дл я  п ред о ставл ен и я  м ун  ц

норм ати вн ы е п р ав о вы е акты : .-Р о с с и й с к а я  газета", №  7, 2 1 .0 1 .2 0 0 9 , С об ран и е
К он сти туц и я Р о сси й ско й  Ф ед ерац и  ( "П ар лам ен тская  газета", №  4, 23 -

зак о н о д ател ьства  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и , 26 .01 .2 0 0 9 , №  4, ст.

29 .0 1 .2 0 0 9 ); „ Гч ч 1 2) (ч. 1 - « С о б р ан и е  зако н о д ател ьства
Г раж д ан ски й  кодекс Р о сси й ско й  Р о с с и й с к а я  газета» , 0 8 .1 2 .1 9 9 4 , №  2 3 8-239 ; ч. 2 -

Р осси й ской  Ф ед ер ац и и » , 0 5 .1 2 .1 9 9  ° , с _ ’  ̂ ^  ^  Qg февраля 1996 г., №  25, 10 .02 .1996 ,

■ —  
—  -  —  № 48' “ • 4 5 й - 

"Российская газета" от  0 2 .1 2 .1 9 9 5  №  234) ^  п р и н ц и п ах  о р ган и зац и и  м естного

Ф едеральн ы й  закон  от  ОбЛО.гООЗ - за к о н о д ате л ьс тв а  Р осси й ско й  Ф едерац и и  от
сам оуп равлен и я  в Р о сси й с к о й  Ф ед ерац и и  (С обр  2003 №  186 , р о с с и й с к а я  газета" от
06 .10 2003 №  40 , ст. 3822 , "П ар лам ен тская  газета  от  U S .iu .z

08 .10 .2003  № 2 0 2 ) ;  р ассм о тр ен и я  обращ ен и й  граж дан

Р о с с и ^ ^  а т ^ ь с т в а  РОССИЙСКОЙ Ф ед ер ац и и . 0 3 . 0 5 , 0 0 ,  »  « ,  ст.

2060 . "Р о сси й ск ая  газета", №  9 5 ' “ 50“ 5-2 0 0 6 ) ' 8 . ф 3  - 0 6  о б есп еч ен и и  д о с ту п а  к ин ф орм ац и и  о
Ф ед еральн ы й  закон  от 09 .02 . ~и - ~ЯМГл/ппавления" ("Р о сси й ская  газета  , №

деятел ьн о сти  го су д ар с тв е н н ы х  о рган ов  и о рган ов  м ести о го  с ^ о у п р а н л е к и я  < ^  ?  ^  ^

25. 13 .02 .2009 . "С о б р ан и е  за к о н о д ате л ьс тв а  Р осси й ской  Ф ед ер ац и и  ,

"П арлам ен тская  газета". №  8 1 3 -_19Ю 2.2009); ю а ц и и  ^ д о с т а в л е н и я  го су д ар ствен н ы х  и

: : ^ 1 ь с ТВа №  -  -

от  08 - 14.04.2011 №  17, "Р о сси й ск ая  газета  от  08 .04 . 2011 л .  /о .

Р оссийской  ф е д е р а ц и и  от  1 1 .0 4 .2 0 1 1 Ха 15, ст. 20^ ’ . .  06  20 1 2  6 3 4  "О  ви д ах  электрон н ой
п о стан овлен и е П р ав и т ел ь ств а  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  от  2 5 Л6..2012  „

подписи , и сп о л ьзо ван и е  к оторы х  д о п у ск ается  при о р "С о б р ан и е  зак о н о д ател ьства
м у н и ц и п ал ьн ы х  услуг" ("Р о сси й ск ая  газета  №  148, 0 2 ,0 7 ,2 0 1 2 ,

Р осси й ской  Ф ед ер ац и и ", 0 2 .0 7 .2 0 1 2 . №  27, ст. j 7 , 08 2012  №  852 "О б утверж д ен и и
п о стан о вл ен и е П р ав и т ел ь ств а  Р осси й ской  Ф едерац и и  от  2 5 Ж 2 0 1 2  аа

П рави л  и сп о л ьзо ван и я  уси л ен н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н а  и зм ен ен и я  в П р ави л а  разработки  и

получением  го су д ар с тв е н н ы х  и м у н и ц и п ал ьн  > У го с у д ао с тв е н н ы х  услуг" ("Р осси й ская
утверж д ен и я а д м и н и с тр а ти в н ы х  р егл ам ен то в  £  £  0з . 0 9 .20 1 2, ст,
газета", №  200 , 3 1 .0 8 .2 0 1 2 , "С о б р ан и е за ко н о д ате л ьс тв а  Р осси й ской  Ф ед ер ац и и  ,

^ '„ „ с т а н о в л е н и е  П р ав и т ел ь ств а  Р осси й ской  Ф едерац и и  от  2 6 ,3 .2 0 1 6  *  236  "О  тр еб о в ан и ях  к



иной форме. 
2 .6 .2 .
инициативе.

предоставлению .  электронной форме государственных и
интернет-портал правовой информации hnp://v-ww pravp.gpy.ru 0 5 ^ 0 1 6  Р о си и ск  га , - 
па па 2016 "Србрание законодательства Российской Федерации , 11.04.2016, № 15, ст. -084),

приказ Ш н ф и н аР о сси и  от 10.10.2023 № 163н "0 6  утверждении Пррядка ведения органа™  
местного самоуправления реестров муниципального имущества" (Официальны» инлернет-пор 

ппякпкой информации http://www.pravo,gov,ru, 04.12.2023); „
Устав Пайгусовского сельского поселения Горномарийского муниципального рай

Республики Марий Э л ^  „еречень документав. необходимых для предоставления муниципальной

2 6 1 ™ ' Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить 
самостоятельно для получения выписки (информации) об обьектдх учета из реестра муниципального

имущества^ предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестра
1 и ц и п Г н о г Р  имущества (далее - заявление, и» фррме согласир прилржению к настоящему

“ “ инистративному ю|ци[. личность заявите„я, являющегрся физическим лицом, либо

личность представителя физического или юридического лица, и его копия,
3) документ, п о д т в ер ж д а ю щ и й  полномочия представителя заявителя (заявителей), в случае,
с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и его копия.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения электР°” 
формы заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг или официальном 
сайте у пол но мочен ного органа без необходимости дополнительной подачи заявления в какои-либо

Перечень документов (сведений), которые заявитель вправе представить по собственной

^ в ы п и с к а  из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице,

являющемся заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимат

с индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
и I  ы> указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего административного

регламента, могут быть представлены заявителем в уполномоченный орган или МФЦ лично^„„6  
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлен 
уполномоченный орган а форме электронного документа с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг.
Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством пор д .
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя: 

простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 
усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной подписью заявителя

ертиф'икаТBr л'юча"*Проверки усиленной неквалифицированной электронной подписи должен 
быть создан и использоваться в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
— Г !  услуг В электронной форме, которая создается и проверяется с использованием 
средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в ооласти 
обеспечения безопасности, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.
В случае обращения заявителя с использованием информационнотелекоммуникационнои 

"Интернет к заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, 
удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если 
заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. 
“ ”  п “  ста р ен и е  данного документа не требуете, в случае представления 3—  в форме 
электронного документа посредством отправки через личныи кабинет Ед
государственных и муниципальных услуг.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

http://www.pravo,gov,ru


„  представления документа^ и^информаиии^или^суш ествления^еиствш ,^предс'га^^^^^^

: r = „ : r ; e .  . j :  с .  —  —
2) представления документов и информации, и  Р н ш  органов> орга„ов местного

п р ед ост ав л я ю щ его  м у н и ц и п ал ь н ую  у сл у гу , орган ам  или органам  м ест н ого

сам оуп р ав л ен и я  л и б о  п о д в е д о м с т в е н н а  „ Д а р е н н ы х  частью  1 статьи 1
сам оуп рав лен и я  о р г ан и зац и и , У ^ СТВУЮ®  ,PQ 6 ган и зации п р едост ав л ен и я  го су д а р ств ен н ы х  и
Ф ед ер ал ь н ого  зак он а от 27.07.201 2 2Ю-Ф3) м ун и ц и п ал ьн ы х у сл у г , в соотв етств и и
м ун и ц и п ал ьн ы х услуг" (д а л ее  - Ф едеральнь™  зак он  К  21 )  > ^  правовьШ И актами

с нормативными правовыми актами актами, ,а  и с к р е н и е м  документов.
Республики Марий Эя, муниципал федерального закона № 210-ФЗ перечень документов,
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Ф е д е р ^  ф едерального н к (ш а  №  21„ .ф 3 документы 
Заявитель вправе представить указанные слуги, „о  собственной инициативе;
и информацию в органы, " Р е Д О с т а -я ™ -м у и и ц н п  ^  нео6ходимьк для получения

3) осуществления действии, , . и . ннь|х с обращением в иные государственные органь,
г осуд ар ств ен н ы х  и м ун и ц и п ал ьн ы х у сл у  и ск л ю ч ен и ем  п ол уч ен и я  у сл у г  и пол учени я
органь' местного самоуправления, ^  услуг включенных в
д о к у м ен т о в  и информации, п р едоставл я  Р обя зател ь н ы м и  для п р едоставл ен и я

п еречен ь у сл у г , к отор ы е являю тся « e o 6 ^ M ным норм ативн ы м  правовы м актом

м ун и ц и п ал ьн ы х у сл у г , ^  сам оуп раВ л ения П а й гу со в ск о г о  сел ь ск ого

^ ^ о г о  м ун и ц и п а л ь н о го  (и л и ) н ед о ст о в ер н о ст ь  которы х не
4 ) п р едстав л ен и я  д о к у м ен т о в  и и н ф ор м ац  , J  н е о б х о д и м ы х  для п редоставл ен и я

: : е = „ Г ^ ь „ 0Й услуги, за и с к _ „  с л е д и л  

сл учаев; пп ав овы х актов, к асаю щ и хся  пр едоставл ен и я

м у н и ^ Г — л у Г ^ Р = =  —  ~  °  — ЛИИИ

услуги; ппепоставленпи муниципальной услуги и документах,
б) наличие ошибок в заявлении о п р е д о " »  * документов, „обходим ы х для

поданных заявителем после п ервоначальн оер ™ ставлении муниципальной услуги н 
„оедоставления муниципальной услуги, либо в предостав
включенных в представленный ранее комплект ' информац„„ после первоначального

_ Г в  ‘ -  —  -  ■

п р оти в оп р ав н ого  д ей ст в и я  <бе,деИС™“ аботнИка о р ган и зац и и , п р ед у см о т р ен н о й  частью  1Л
муниципального служащего, работника МФЦ, Р> ^ 0„ азе в „ р„ е„ е документов^
статьи 16 Федерального закона К  210^ , Р ^  ^ предоставлении муниципальной
необходимых для предоставления Ж и т ел я  уполномоченного органа, руководителя
услуги, о чем в письменном виде за п о д п и с ь ю  руководите имых для предоставления

МФЦ ири первоначальном отказе в ^ ^ З П р О Д С м о т р е н н о »  частью 1.1 статьи ,6  
муниципальной у с л у г и , з а я в и т е л ь ,  а также приносятся извинения за 
Ф едер ал ь н ого  зак он а  л_ < У

достав л ен н ы е н еу д о б ст в а .  ̂ ппкум ентов и и н ф ор м ац и и , эл ек тр он н ы е образы
5) п р едостав л ен и я  на б у м а ж н о м  нос статьи 16 Ф ед ер ал ь н ого  зак он а  №

которых ранее были заверены в соответствии документы либо их изъятие

210-ФЗ. за м т аш е„„я м ун и ц и п ал ьн ой  услуги, и иных случаев,
является н ео б х о д и м ы м  у сл о в и ем  и ^ д
установленных федеральными законами документов, необходимых для предоставления
2 7 Основания для отказа в р
муниципальной услуги. ме R рассм0трению заявления в случае.

Заявителю направляется уведомлен услуги в электронной форме в результате
если при обращении за предоставлением ,м унпц ипдаь,м „ услУ™ статьей „
проверки к в али ф и ц и рован н ой  подписи выявлено



Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 "Об электронной подписи" условий признания ее 
действительности.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении выписки (информации) об объектах учета из 
реестра муниципального имущества является невозможность идентификации указанного в запросе 
объекта учета.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.1.0. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении
результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет: 

на личном приеме граждан - не более 20 минут;
при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ - не более 3 дней со дня 

поступления в уполномоченный орган.
при поступлении заявления в форме электронного документа, в том числе посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг - не позднее 1 рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления в уполномоченный орган.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми
для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, 
оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, 
наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарным правилам СП 
2.2.3670-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда", утвержденным 
постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02.12.2020 № 40, и быть 
оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 

наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги.
2.12.2. Требования к местам ожидания-:

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным 
условиям работы специалистов уполномоченного органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
2.12.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и 
выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и 
заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются 
писчей бумагой и письменными принадлежностями.
2.12.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, 
размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении
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использованием средств телефонной связи. заявителя, а также

судебных актов Х — н ГИ Гк— решГндй, Действий (бездействия) уполномоченного ортана

» ДГ Н0~ ^ — : Г ч и Г ; — щие особенности предоставления муниципальных

услуг в электронной форме и МФЦ. пооцедур в электронной форме и
Особенности осуществления отдельН“  “ “ ‘м ф Ц Р уста„ овлены в разделе 3 настоящего 

предоставления муниципальной услуги через мила. у 

административного регламента.

3. С остав, последовательность п^срок1 1 вы ^лнения^адлш нпстративиь|х^процедур,

адмишгстратш^ныхп^ропедур в электронной форме, а „ б е в н о с т н  вь,полпенни

административных процедур в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные

ПР° Т „ Ь р „ е М и регистрация заявления и п р и л а г а е м  к „ему документов либо отказ в приеме к 
рассмотреиию ^аявл^и^п^прилагаемы^к^нему д о к у м е н т » в ^ _  q п р е д о я а м е м „

и _  прм^м и регистрация_ з м В М М д -О Ш ^ Д ^ ^ ^ ^ -^ -^ ^ ^ ~ ^

1 — я
настоящего ^миш ^стратмного^еглам^нт^на'ли^ном^приеме, через МФЦ. почтовым отправлением

или в электронной форме. ™ м е н т о в  осуществляет должностное лицоуП0л „ ^ г : : ^ г : т =  ~ = ^ и н „ п  Jh„b ̂ — тм** 
осуществляющий „ _ я _ ^  у , _ г ^ ; = ,

~ Г м „ : к Г " ™ е Г о Т Г ^  документов, при необходимое™ делает копию с

представленных^явителем^тюда^щ^ников Д°п ри лагаем ^]^^к^^^м у^^^Д окум ен тов^^  подтее|Ж дается

уполномоченным орган™, путем выдачи (™ Р “ Я„ 0ченным органом. В случае предоставления 
указанием их перечня и даты получен у

документов через МФЦ расписка выдается Ука3^™  документов направленных с использованием 
При поступлении услуг, расписка направляется заявителю в

личный^к^|^нет на Едпном^портале государственных ” в МФЦ, последний не позднее

дн,  с Г  S T Z “  = = и =  — я и прилагаемых к „ему

д ок ум ен т ов  в уполномоченный орган. 1ЛР11Ирпяется со дня регистрации заявления в
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п р и м е  к рассмотрению я в л е н и я  и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме 
с указанием пунктов статьи 11 Федерально™ закона № 63-Ф3, которые послужили осн ован и е-д ля  
принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированном п м ™ ' 
руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им должностного и “а" раВ“ ^
по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет „а Едином портале

государственных и муниципальных услуг.
3.1.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры: 

на личном приеме граждан - не более 20 минут;
при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ - не более 3 дней со дня 

поступления в уполномоченный орган;
. ” при поступлении заявления в электронной форме - 1 рабочий день.

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае выявления в 
ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения установленных у 
признания ее действительности, наиравляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой

проверки.
3 1 7 Результатом исполнения административной процедуры является.

'прием и регистрация заявления, выдача (направление) заявителю расписки в получении

: ММеН1 : Г “ : : Г ; 3 =  -  отказе .  к рассмотрению заявления.

поступившего в ^ Д ^ и Г ^и на„ р ам ен м

ппкумрнтов А,цАппл,я,ш и \ необходимых для рассмотрениязаявдения,
получение заявления

документов должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за предоставление 

м у н и ц и пальной предусмотренные пунктом 2 .6 .2 административного регламента, не

были представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уП° ™ ^ ° 4™  
органа ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет в 
установленном за к о н о д а тел ь ств о м  порядке с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия запросы о предоставлении:

Г) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице,

являющемся * е л е м .  государственного реестра индивидуальных предпринимателей об

индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. ? 6 2
В случае если заявителем представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6,2 

административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей административной

ппонедуоы настоящего административного регламента.
3.2,2, Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня со дня регистрац

3аЯВЛез7 3 результатом исполнения административной процедуры является формирование и 
направление межведомственных запросов о предоставлении документов (информации) и получение

ответов на них.UD пег iiri/*..
3 з Рягрмптрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения^
3 3 1 Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение 

должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 

Услуги, всех документов („„формации), необходимых для предоставления “ ^ ^ м1ме
' ' 3 3 0  Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и выявляет наличие (отсутствие) 
основания для отказа в предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестр 
муниципального имущества, предусмотренного пунктом 2.8.2 настоящего административного

р е г л а м е н т а .^  д а „тифик1ции у к в а „„„го в заявлении объекта учета. ~ ™ « '

лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальном услуги, 
проект уведомления об отказе в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества

(далее - письмо).



В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного 
регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и выявляет наличие (отсутствие) 
объекта учета, в отношении которого заявитель обратился за получением информации, в реестре
муниципального имущества.

В случае наличия такого объекта должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит проект выписки из реестра муниципального 
имущества по форме установленной приложением к Порядку ведения органами местного 
самоуправления реестров муниципального имущества, утвержденному приказом Минфина России от 

10.10.2023 № 163н.
В случае отсутствия в реестре муниципального имущества объекта, в отношении которого 

заявитель обратился за получением информации, должностное лицо уполномоченного органа, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект уведомления об отсутствии 
запрашиваемой информации в реестре муниципального имущества (далее - письмо).

3.3.3. Проект выписки (письма) представляется должностным лицом уполномоченного 
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю 
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

3.3.4. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо, 
рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия замечаний, подписывает соответствующую 
выписку (письмо).

3.3.5. Подписанная выписка (письмо) регистрируется должностным лицом, уполномоченного 
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.

3.3.6. В случае подачи заявления заявителем лично или почтовым отправлением, выписка 
(письмо) выдается заявителю в форме бумажного документа по его выбору в уполномоченном органе, 
либо направляется уполномоченным органом посредством почтовой связи.

В случае подачи заявления в электронной форме заявителю в качестве результата 
предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения.

]) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

2) в форме документа на бумажном носителе в МФЦ;
3) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации.
3.3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры -10 рабочих дней с даты

прием и регистрация заявления.
3.3.8. Результатом исполнения административной процедуры является направление (вручение)

заявителю:
выписки из реестра муниципального имущества;
уведомления об отсутствии запрашиваемой информации в реестре муниципального 

имущества;
уведомления об отказе в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества.

3,4. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе ,с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3.4.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной услуги в электронной 
форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявителю 
обеспечивается выполнение следующих действий:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; запись на 
прием в уполномоченный орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - 
запрос); формирование запроса;

прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов, неооходимых для
предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 
лица органа (организации) либо муниципального служащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня



\

вариантов ответов иа указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, 
предусмотренного административна!» регламентом предоставления муииципальиои услуги.

, M yr„, предусмотренное

административным регламентом предоставления муниципальной услуги. Рпннпгп поптала
3 4 °  Для предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг заявитель заполняет форму, в которой нео ходимо указ 
сведения, необходимые для получения услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются

звездочкой.
3 4 3 Заявление считается отправленным после получения заявителем 

соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или его представителя на

Едином портале государственных и муниципальных услуг. п статусе
3 4 4 В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает уведомления о статусе

усл уги  в личном кабинете заявителя или его представителя на Едином портале государственных и 

„у„„ципш,ьнь,хуслуг.^  ̂ предоставления умуги обеспечивается^ возможность

получения электронного документа, подписанного с использованием квалифицированной подписи.
У При получении результата предоставления услуги на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг в форме электронного документа дополнительно обеспечивается возможное 
получения по желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание

ЭЛеКТИн™Гр0м ац и Г о б Тэлектронных документах - результатах предоставления услуг, в отношении 
к о т о р ы х  предоставляется возможность, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта, 
размещается оператором Единого портала государственных и муниципальных услуг в едином личном

"“ ''" в о Т о ж и о ^ ь Т о Г у ч ё ^ ^ У л ь т а т а  предоставления услуги в форме э л е к т р о н н о г с ™  
документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия резул 
предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами

Российской Федерации).

4 .Ф ормы  контроля за исполнением адм инистративного рег ламента.

4 1 Контроль за соблюдением уполномоченным органом, должностными лицами 
уполномоченного органа, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положении 
настоящего административного регламента осуществляется должностными лицами уполномоченно 
ор ган а специально уполномоченными на осуществление данного контроля, руководителем 
у п о л н о м о ч ен н о го  органа и включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления 
м у н и ц и п Г н о й  услуги. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными 
должностными лицами уполномоченного органа на основании распоряжения руководителя

уполномоченного о р г а н у  ^ качества предоставления муниципальной услуги осуществляется

путем проведения^, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

уполномоченного органа, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положении 
настош цего а д м и н истративного ' регламента, нормативных правовых актов, регулирующих 
деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении отдельных 
административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом.административны, р^и дур и исполвения д0ЛЖ„0Ст„ыми лицами

уполномоченного органа, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положении 
н а с т о я щ е г о  административного регламента, нормативных правовых актов, регулирующих 
д ея тел ь н ость  по п р ед о ст а в л ен и ю  муниципальной услуги при осуществлении отдельных 
административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом. ппсшедуп

4 3 Плановые проверки осуществления отдельных административных процедур 
проводятся 1 раз в полугодие; полноты и качества предоставления муниципальной услуги в целом - 
Г  в го д  внеплановые - п р и . поступлении в уполномоченный орган жалобы заявителя на 
своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных



документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.
4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором отражаются 

выявленные нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается должностным лицом,

уполномоченным на проведение проверки.
4.5. Должностные лица уполномоченного органа, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 
последовательности исполнения административных действий и выполнения административных 
процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная 
ответственность закрепляется в должностных инструкциях. В случае выявления нарушений виновные 
несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и

Республики Марий Эл.
4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений административного

регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который 
осуществляется путем направления обращений и жалоб в уполномоченный орган.

5.Досудебны й (внесудебны й) порядок обж алования реш ений и действий (бездействия)
уполном оченного органа, М Ф Ц , организаций, указанны х в части 1.1 статьи 16 

Ф едерального закона № 210-Ф З, а такж е их долж ностны х лиц, м униципальны х служащ их,
работников.

5.1 .Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
уполномоченного органа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, в том числе в 

следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) ' обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № ^.10-ФЗ,

■3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, 
работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в



предоставления й = = —  “

- = Г рГ =  = : . = = ; ™ „ ым» „ р_  —

РеСП Т к —  заявителем решеии» п действий

- = Г  ” ™
ИИФ; : „ г г : ™ уе „ г т — “

= = = “ в  г  :
предоставлению данной муниципальной услути в полном объеме в порядке, определенном частью 1,

статьи 16 ф е“еР“ “ “ ™ 3“ ° " ‘т^  в и д е н н о й  форме на бумажном носителе, в электронной форме в
~ МФП пИбо в комитет экономической политики и развития Республики Марииуполномоченный ортан, МФЦ либо в комитет « о н  ^  м ф ц )_ а также в оргашзащш,

Эл. явля” ™ ' “  УЧ̂ “  , , 'статьи 16 федерального закона № 210-ФЗ, Жалобы на решения и 

д е й с т в :;  (бездействие) работника МФЦ иодаюте» Р— ^  ^  ^ л и ^ ^  

действия (бездействие) “ ^ Г ^ Г е Х о Г ф Х а Ц и Г ж ^ о б ы ' ц .  решения и действия 

^бездействие) работников организаций, предусмотренных частью статьи ,6  ФедерШьиого закона »

21 °"ФЖ а л о б Г гт  р е ш е ^ Т Т д е й Г т в и я  ^бездействие) уполномоченного органа, должностного лица

г  = ,  = =  = = = =портала государственных и муниципальных yuiyi, а зшхлх

ж Г об Т н а решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте,
^ п о л ь з о в а н и е м  „„формационно-телекоммуникационной сети 'И нтернет", официального сайта 
М Ф Ц  Е д и н о г о  п о р т а л а  государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при

л и ч н »  приеме заявите^, ^ даездег,ствие) оргавизаций, предусмотренных частью 1Л статьи

,6 Федерального закона *  2,0-ФЗ. а также их “ й Г э т и х

— Z Z :r — ^ = —  ьиых ус’луг. а' также может быть принята

при личном ^ “ “ " “ “ „Грёшения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
Г у т ^ ш Г  р а с м а т р и в а ю т с я  непосредственно руководителем органа, предоставляющего

муниципальную услугу.
5.4.Жалоба должна содержать: пбпячпкяния

1) наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального ф разой» 
должностного лица уполномоченного органа, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и

(бе3Т С ~ “ П оследнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя -



почтовый адрес. по которым должен быть у„олном„ченног„ органа,

3) свед ен и я  „ 6  Р—  " п Г н о г о  сл у ж ащ его . МФЦ, раб о тн и к а
д олж н о стн о го  ли ц а  у п о л н о м о ч ен н о го  о р Ф е д е р а л ь н о г о  за к о н а  №  210-ФЗ, их 
МФЦ. ор ган и зац и й , п р ед у см о тр ен н ы х  частью  1.1 статьи  д Р

р аб отн и ков ; гп гп асен  с реш ен и ем  и дей стви ям и
4, доводы, на основании которых — ь " п о м о ч е н н о г о  органа или

(б езд ей стви ем ) V "™ ™ “ OT' " ^ “ X othhk”  о р ган и зац и й  п ред у см о тр ен н ы х  частью  1.1

Г т Г Г 'Г д е р Г ь Г о г о  за к о н а  £  210-ФЗ. их раб отн и к ов . 3 _ м  м о гу т  б ы ть  пред ставлен ы

—  Г  " Г Г = ” = н ^ = Г о в ,  необходимы* для о б о с н о в а л

■1— nzf.—...— г “ = : “ = =
~ "  ”

Федерального закона № 210-ФЗ в теченне трех дней со дня “  ™ сту“ “ " м ф Ц  в орга„ „ 3ации,

= Г = а Г ^ ч » ^  СО днГ
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уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного орган, 

должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ, а 
также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их 
работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем
же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 
действиях, осуществляемых уполномоченным органом, МФЦ, либо организацией, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного 
органа, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 
настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении 

муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих 
уполномоченного органа, должностных лиц МФЦ, работников организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в судебном порядке в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на 
нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не 
распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".



ПРИЛОЖ ЕНИЕ
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги "Предоставление выписки 

(информации) об объектах учета из реестра 
муниципального имущества Пайгусовского сельского 
поселения Горномарийского муниципального района

Республики М арий Эл"

Пайгусовская сельская администрация Горномарийского 
муниципального района Республики Марий Эл от

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического

лица/полное наименование
юридического лица, ИНН)

(Ф.И.О. уполномоченного представителя) 

(почтовый адрес, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении выписки (информации) об объектах учета из реестра муниципального имущества Пайгусовского 
сельского поселения Горномарийского муниципального района Республики Марий Эл

Прошу предоставить информацию  выписку) из реестра муниципального имущества Пайгусовского 
сельского поселения Горномарцйского муниципального района Республики Марий Эл на следую щ ий -

ие) о б ъ е к т ( -ы ) :______________________________________________________________________________ — , w л
(наименование объекта, технические характеристики - общая площадь (кв. м), протяженность (п. ) др.)

по адресу:
(адрес (местонахождение) объекта)

Информацию прошу предоставить
(указать способ получения информации (выписки) из реестра муниципального

и у п щ е с т в а д ^  на обработку МОИх персональных П айгусовской сельской администрации

Горномарийского муниципального района Республики Марий Эл. то есть на соверш ение действии, 
предусмотренных пунктом 3 с т а т ь и  3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N ,52-Ф З "О персональных

данных".

Дата 20 г.

(подпись заявителя или его уполномоченного представителя)


