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АллI4нистрАIц4я

СОВЕТСКОГО
мшilшцшАльного рМонА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о

lYs ,j/ оm oPd, 2025 zoda

об утверждении административного регламепта предоставления
муниципальной услуги <<предоставление в собственность, аренду, постоянное

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользовапие земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов)>

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,

Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации

предоставлениrl государственных и муниципaльных услуг), Михайловская

сельск€ш администрация Советского муницип€rпьного района Республики Марий

эл постановляет:
1 . Утверлить Административный регламент предоставлениr{ муниципzL]Iьной

услуги <Прелоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)

пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в

муниципчlJIьной собственности, без проведения торгов)).

2. Признать утратившим силу постановление Михайловскuш сельскiul

администрациrt Советского муниципального района Республики Марий Эл

от 22 сентября 2022 года Js 62 <<об утверждении Административного регламента
предостаВлениrI муниципtшьной услугИ <<Предоставление в собственность, аренду,

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного

участка, государственная собственность на который не рulз|раничена, без

проведениlI торгов)).
з. Настоящее постановление обнародовать, а' также р€lзместитЬ

информационно-телекоммуникационной сети <интернет> официатlьный интернет-

портrlл Ресгryблики Марий Эл (адрес доступа: mari-el.gov.ru).
4.Настоящее постановление вступает в силу после его обнаРодованиrI.

5. Контроль за исполнением настоящего постановл9ниJ{ возложить [Ia

главного специiшиста Н.Ю.Мартьянову
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Утвержден
постановлением

Михайловской сельской администрации
от 28 июJuI 2025 г. Jъ 31

Административный регламент
предоставлепия муниципальной услуги <<предоставление в собственность,

аренду, постоянное (бессрочное) пользовапие, безвозмездное пользование

земельного участка, паходяIцегося в муниципальной собственностио без

проведения торгов>>

I. Общие положения

Предмет регулированиrI
1 . Предметом реryлированиrI административного регламента предоставления

муниципальной услуги <предоставление в собственность, аренду, постоянное

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка,
находящегося в муницип{шьной собственности, без проведения торгов)) (далее -

административныЙ регламент). является приIштие решения о предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное)

пользование, и направлениrI информации о пришIтом решении (далее

муницип€шьнаJI услуга).
ддминисц)ативный регламент устанавливает сроки и последовательность

административных процедур (действий) при предоставлении муниципчtльной

услуги, а также устанавливает порядок взаимодействия между органами,

предостаВляющими муниципtlJIьную УслУЦ, и физическими или юридическими

лицами, их уполномоченными представителями, иными органами государственпой

власти, учреждениямии организацшIми в процессе предоставЛенИlI МУНИЦИПirЛЬНОй

услуги.' основные цоIUIтIб{ в настоящем Административном регламенте
используются в том же значении, в котором они приведены в ФедерiUIьном законе

и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Республики МариЙ

Эл.

Круг заявителей
2. Заявителями являются юридические лица, индивидуilJIьные

предприниматели, физические лица, обратившиеся с з€uIвлением о предоставлении

в сойтвенность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное

пользование земельных )частков, находящихся в муниципа-пьной собственности,.

без проведениJI торгов (далее - Заявитель, заявители).
Интересы заявителей моryт представлять их уполномОченные

представители, полномочIбI которых должны быть подтверждены доверенностью,
оформленной в соответствии с требованиями законодательства РоссийскоЙ

3. Заявители моryт направить заявление о предоставлении муниципuLпьнои

услуги (далее - зrulвление) по их выбору лично или посредством почтовым

отправлением на бумажном носителе либо в форме электронных документов с

использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

федера;lьной государственной информационной системы <Единьiй портttл
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государственных и муницип.Lпьных услуг (функций)>> (далее - ЕПГУ).

ТребованшI предоставлениrI заявителю муниципчl,тьной

услуги в соответствии с вариантом предоставленIФI
муницип{tпьной услуги, соответствующим признакам заявитеJuI,

определенным в результате анкетированиlI, проводимого органом,
предоставJuIющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за

предоставлением которог0 о бр атился заявитель

4. МуниципаJIьная услуга должна быть шредоставлена Заявителю в
соответствии с вариантом предоставлениJI муницип,шьной услуги (далее
вариант).

5. Вариант предоставлениrI муниципitпьной услуги определяется в соответст-
вии с признаками зiulвителя (Приложение к Административному регламенту).

Признаки зiuIвитеJuI определяются ггутем профилирования, осуществляемого в
соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

НаимеЕование муниципаJIьной услуги
б. Наименование муниципальной услуги: <Предоставление в собственность,

аренду, rrостоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
земельного )ластка, находящегося в муниципztпьной собственности, без
проведенLUI торгов)).

Наименование органа, предоставлrIющего муниципЕrльную услуry
7. Муниципitпьнzul усJryга предоставляется Мадминистрацией Советского

муниципttпьного района Республики Марий Эл (лалее - уполномоченный орган).
В многофункцион€tльных центрах предоставлениJI государственных и

муницип€tльных услуг муницип€IJIьн€UI усJryга не предоставляется.
8. При предоставлении муницип€rпьной усJryги уполномоченным органам

запрещается требовать от зzulвителя осуществлениJI действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципаJIьной услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы и организации, за искJIючением
rrолучениrt услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставлениrI муниципilJIьной услуги.

Опuсанuе резульmаmа преd осmавленuя JчtунuцuпсLпьн ой услуzu
9. Результатом предоставлениlI муниципitпьной услуги явJuIется :

1) проект договора купли-продtDки, договора аренды земельного участкаили
договора безвозмездного пользованиl{ земельным )п{астком;

2) решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
или в постоянное (бессрочное) пользование;

З) решение об отказе в предоставлении.земельного участка.
Щокументом, содержащим решение о предоставлении муниципальной

услуги, является постановление администрации Советского муниципапьного

района о предоставлении муниципtlJIьной услуги, содержащий следующие
сведения:

- наименование органа, выдавшего документ;
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- наименование документа;
- регистрационный номер документа;
- дата приIUIтиII решениJI.
Реестровая запись в качестве результата предоставлениrI МУнИЦИПiШЬНОЙ

услуги не предусмотрена.
Решение о предоставлении земельного участка в постоянное (беССРОЧНОе)

пользование (об отказе в предоставлении муниципа;lьной услryге) направJuIется

заявителю способом, выбранным им при подаче заlIвления.

Срок предоставлениrI муниципЕuIьной услуги
10. Максимальный срок предоставлениrI муниципilJlьноt услуги сосТаВЛЯеТ

не более чем 20 дней со дIUI поступленIбI зiUIвлениrI о предоставлении земельного

участка в уполномоченный орган с прилагаемыми документами, в ТоМ ЧИСЛе В

сJIучае, если заявление и документы, необходимые для преДосТаВлеНLUI

муницип€шьной услуги, поданы з€UIвителем посредством почтового отправлениrI.
Максимаrrьный срок предоставлениrI муниципа-пьноЙ услуги для кажДогО

варианта предоставленIдI услуги приводится в содержащих описания ТаКих

вариантов подразделах Административного регламента.

Правовые основания для предоставления муниципitльной услуги

1 1. Перечень нормативных цравовых актов, реryлирующI4х предоставление
муницип€шьной услуги, информация о порядке досудебного (внесУдебнОгО)

обжалования решенпйи действий (бездействия) уполномоченного органа, а такЖе

о должностных лицах, работниках уполномоченного органа, 'размещены на
официа_пьном сайте уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети <<ИнтернеD).

И с ч ерпьл в аю t t уuй пер е ч е н ь d о lgsM е н m о в, н е о бх о d uMbtx d ля пр е d о с mа вл е нuя
urуItuцuпа]Iьн о й у слу еu

|2. При обращении заявитеJuI за получением муниципЕtльноЙ УсЛУги
представляются:

зzUIвление о предоставлении земельного участка, находящегося
в муниципа.пьной собственности, без проведениrI торгов;

документ, подтверждающий полномочия шредставителя зaulвителя, в случае,
если с зЕuIвлением о предварительном согласовании предоставлениrI земельного

участка обващается представитоль з€uIвитеJuI ;

документы, подтверждающие право зЕuIвитеJuI на приобретение земельноГо

участка без проведения торгов и предусмотренные в Перечне документоВ,'
подтверждающих право зiulвителя на приобретение з9мельного участка без

проведения торгов, утвержденном приложением к прикttзу Росреестра от 2

сентября 2020 г. Ns П/0321 (да"lrее - Перечень документов, подтвержд€}ющих право
заявитеJuI на приобретение земельного участка без проведениrI торгов), за
искJIючением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный
орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

заверенный перевод на русский язык документов о государственноЙ

регистратIии юридиtIеского лица в соответствии с законодательством иностранного
государства в сл)чае, если заявителем явJU{ется иностранное юридическое лицо;
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подготовленныЙ садоводческим илИ огоРОДНИЧеСкиМ неКОММеРЧеСКИМ

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подахо заявление

о предварительном согласовании предоставлениrI земельного участка или о

предоставлеЕии земельного участка в безвозмездное пользование такоМУ
товариществу.

13. Предоставление укЕванных документов не требуется в случае, если

указанные докумеЕtы направлялись в уполномоченный орган с з€UIвлением о

предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам

рассмотрениlI которого принrIто решение о предварительном согласовании
IIредоставления земельного участка.

14. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муницип{tльной услуги, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципаJIьных

услуг и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе,

укЕваны в Перечне документов, подтверждающих право заявителя на приобретение
земельного участка без проведениr{ торгов.

Заявитель вправе представить укtванные документы по собственной
инициативе. Непредставление зtUIвителем указанных документов не является
основанием для отказа зzUIвителю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,

укzшанных в абзаце первом настоящего пунктq в уполномоченный орган, не может
являться основанием для откtLза в предоставлении зrulвителю муниципаJIьной

услуги.
Получение зЕuIвителем документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставлениrI муниципzrльной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправлениlI и иных органов, участвующих в предоставлении государственных
или муниципчtльных услуг, и которые заrIвитель вправе представить,
осуществляется способами, предусмотренными законодательством Российской
Фелерации.

15. В случае непредставленIдI з€uIвителем документов, предусмотренных
tryнктом 14 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган
самостоятельно запрашивает их в государственных органаь органах местного
самоуIIравления и иных органах, уIаствующих в предоставлении государственных
или муниципztпьных услуг, в распоряжении которых имеются укшанные
документы в порядке межведомственного информационного взаимодействиJI по
запросу в соответствии со статьей 7.2 Федерального закона.

16. В заявлении о предоставлении земельного участка, находящегося в

государственной или муницип€шьной собственности, без проведениlI торгов

указываются:
1) фамилия, имя) отчество, место жительства зiUIвитеJuI и реквизиты

документа, удостоверяющего личность заявит.еJIя (для гражданина) ;

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а

также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических
лиц, идентификационный номер нitлогоплательщика, за искJIючением случаев, если
заявителем является иностранное юридическое лицо;
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3) кадастровый номер испрашиваемого земельного )цастка;
4) основание предоставления земельного участка без проведениrI торгов из

числа предусмотренных гryнктом 2 статъи З9.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьиЗ9.6

или tryнктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

5) вид права, на котором заlIвитель желает приобрести земельный участок,
если предоставление земельного участка указанному зtulвителю доrryскается на

нескольких видах прав;
6) реквизиты решения об изБятии земельного участка для государственных

или муниципaшьных нужд в случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного у{астка, изымаемого для государственных или муниципtшьных
Iryжд;

7) цель использования земельного у{астка;
s) реквизиты решенш{ об утверждении документа территориrtльного

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, есди земельный

участок предостаВляется для Р€lЗМеЩеНIlU{ объектов, предусмотренных этим

документом и (или) этим проектом;
9) реквизиты решениlI о предварительном согласовании предоставления

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный уIасток
образовывался или его цраницы уточнrIлись на основании данного решенИlI;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Зtu{ВиТеЛеМ.

17. В течение 10 дней со днrI поступления заявлениrI о предоставлении Зе-

мельного участка уполномоченный орган возвращает это зzUIвление заявитеЛю, еС-

ли оно не соответствует положенIбIм пункта 16 настоящего Административного

регламента, подано в иной уполномоченный орган или к зiU{влениЮ не приложенЫ

документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 12 настоящего Админист-

ративного регламента. При этом уполномоченным органом должны бытЬ УКаЗаНЫ
причины возврата заlIвлениrI о предоставлении земельного участка.

Исчерпывающий перечень оснований длм отказа в приеме докУМентоВ,
необходимых для предоставления муниципtшьной услуги

18. Основанием для откЕва в приеме документов, необходимых ДЛЯ

предоставления муниципЕtльной услуги, является :

1) зiu{вление представлено в орган местного самоуправлениrI, в ПоЛнОМочиlI

которых не входит предоставление услуги;
2) представленные документы утратили силу на день обращения за

поJгrIением услуги (документ, удостоверяющий личность) ;

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
4) несоблюдение выявленных в результате проверки деЙствителЬнОСТи

используемой усиленной ква-пифицированной электронной подlrиси требований

устаIIовленных статьей l1 Федерального законаот б апреля 2011 г. J\b 63-ФЗ
<Об электронной подписи)).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
ПредоставлениlI муниципtшьнqй услуги или откilза в предостаВлении

муниципаJIьной услуги
1 9. Основ аний дJIя приостановленlul предоставлениrI муниципальноЙ усЛУГи

не предусмотрено.
20. ОсноЪаниями для отказа в предоставлении муницип€шьноЙ УсДУГи

являются:

L
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1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на
приобретение земельного участка без проведениrI торгов;

2) указанный в з{u{влении о предоставлении земельного участка земельныЙ

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) "пользоваЕIбI,

безвозмездного пользованиrI, пожизненного наследуемого владения или аренды, за
искJIючением сл)чаев, если с заявлением о предоставлении земельного }п{астка
обратился обладатель данных прав или" подано заявление о предоставлении
земельного участка в соответствии с подгryнктом 10 пункта 2 статьи 39.10
Земельного кодекса Российской Федер ации;

З) указанный в заявлении о предоставлении земельного 1пrастка земельныЙ

участок образован в результате р€lздела земельного )ластка, предоставленного
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за
искJIючением сл)чаев обращения с таким заJ{влением члена этого товарищества
(если такой земельный участок явJuIется садовым или огородным) либо
собственников земельных участков, расположенных в границах территории
ведениrI Iражданами садоводства или огородничества для собственньIх нужд (если
земельный участок является земельным rIacTKoM общего назначения);

4) на ук€lзанном в зtulвлении о предоставлении земельного }п{астка
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие цражданам wIи юридическим лицам, за
искJIючением сл)п{аев, если на земельном участке расположены сооружения (в том
числе сооружениf,, сц)оительство которых не завершено), размещение которых
доtryскается на основании сервитуга, гryбличного сервитута) vlllи объекты,

рilзмещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской
Федерации, либо с зiulвлением о предоставлении земельного участка обратился
собственник этих зданиrI, сооружениlI, помещений в них, этого объекта
незавершенного сфоительства, а также сJryчаев, если подано заявление о
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем зданиlI,
сооружениlI, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее

приведениивсоответствиесустановленнымитребованиямиивсроки,
установленные указанными решениJIми, не выполнены обязанности,
предусмотренные частью 11 статьи 55.З2 Градостроительного кодекса Российской
Федерации;

5) на yKzrзaHHoM в зtulвлении о предоставлении земельного }п{астка
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципаJIьной собственности,
за искJIючением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых
догryскастся на основании сервитута, гryбличного сервитута) уIllи объекты,

размещенные в соответствии со статьей З9.Зб Земельного кодекса Российской
Федерации, либо с зzulвлением о предоставлении земельного участка обратился
правообладатель этих зданиJI, сооружениlI,. помещений в них, эiого объекта
незавершенного сц)оительства;

6) указанный в зiUIвлении о предоставлении земельного )пIастка земельный

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его
предоставление не догryскается на праве, указанном в зtulвлении о предоставлении
земельного участка;
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7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный

участок явJUIется зарезервированным для государственных или мунитIипttпьных

нужд В случае, если зtulвитель обратился с заявлением о предоставлении

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное

пользоваНие на срок, превышaЮщий срок деЙствия решениrI о резервировании
земельноГо участка, за искJIючениеМ случzш предоставлениrI земольного участка

для целей резервирования;
8) указанный в зiulвлении о предоставлении земельного }частка земельный

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом

закJIючен договор о KoMIUIeKcHoM рtlзвитии территории либо приIUIто решение о ее

KoMIUIeKcHoM р€ввитии в сJryчае, если дJUI реttлизации укtванного решения не тре_

буется закJIюченIбI договора о комплексном рzввитии территории, за искJIючением

сл)пIаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собст-

венник зданLUI, сооружениrI, помещений в них, объекта незавершенного строитель-

ства, расположенных на таком земельном участке)или правообладатель такого зе-

мельного участка;
9) указанный в зaulвлении о предоставлении земельного участка земельный

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом

закпючен договор о KoMIUIeKcHoM рЕ}звитии территории либо принrIто решение о ее

комплексном рчlзвитии в сJryчае, если дjul реzrлизации указанного решениrI не тре-

буется закJIючени;I договора о комплексном рiIзвитии территории, или земельный

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом

закпючен договор о комплексном р€ввитии территории, за искJIючением случаев,

если такОй земельнЫЙ )^lacToк преднi}значен для рttзмещениrl объектов федерально-
го значения, объекгов регионiшьного значения или объектов местного значения и с

зiUIвлением о предОставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполно-
моченное на строительство укЕванных объекгов;

l0) указанный в зtu{влении о предоставлении земельного участка земельный

участоК образоваН из земельного участка, в отношении которого закJIючен договор
о KoMIUIeKcHoM рtIзвитии территории, либо расположен в границах территории, в

отношении котороЙ принrIто решение о ее комплексном развитии в сл)цае, если

для реirлизации указанного решения не требуется закJIючениJ{ договора о ком-
плексном развитии территории) и в соответствии с утвержденной документацией
по планировке территории прсдназначен для размещения объектов федерального
значениrI, объектов регионtшБного значениrI или объектов местного значения, 3а

искJIючением случаев, если с зtulвлением о предоставлении в аренду земельЕого

участка обратилось лицо, с которым закJIючен договор о,комплексном рiввитии
территории, предусматривilющий обязательство данного лица по строительству

указанных объектов;
t1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныЙ

участок явJUIется предметом аукционa извещение о проведении которого р€lзмеще-
но в соответствии с гryнктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Феде-

рации;
12) в отношении земольного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункга 4 статьи 39.11

Земельного кодекса Российской Федерации зЕUIвление о проведеЕии аукциона по

его продiDке или аукциона на право закJIючени,I договора его аренды при условии,
что такой земельный участок образован в соответствии с подгryнктом 4 пункта 4

L

\_
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статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным
органом не пришIто решение об отказе в проведении этого аукциона по

основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи З9.11 ЗемельногО КОДекса

Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении,о его предос-

тавлении, опубликовано и рilзмещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 ста-

тьи З9.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении
земельного )пrастка для индивидуttльного жилищного строительства, веДениrI лиЧ-

ного подсобного хозяйства, ведения цражданами садоводства для собственных
}ryжд;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям
использоваIIи'I такого земельного )пIастка, укi}занным в зtUIвЛении о

предоставлении земельного участка, за искJIючением сJryчаев размещеншI
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки
территории;

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах
зоны с особыми условиrIми использованIбI территории, установленные
ограничениlI использования земельных yIacTKoB в которой не догryскают
исIIользования земельного участка в соответствии с целями использованиrI такого
земельного )л{астка, указанными в зЕUIвлении о предоставлении земельного

участка;
15) испрашиваемый земельный уIасток не вкJIючен в утвержденныЙ

в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень
земельных )ластков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и
временно не используемых для указанных lryжд, в случае, если подано заявление
о предоставлении земельного участка в соответствии с подгryнктом 10 гryнкга 2

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерацииi
16) площадь земельного участка, укЕванного в зtulвлении о предоставлении

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, превышает предельный размер, установленный ITyHKToM б статьи
3 9. 1 0 Земельного кодекса Российской Федерации;

17) указанный в зiulвлении о предоставлении земельного участка земельныЙ

участок в соответствии с утвержденными докумеЕтами территориilльного
планированияи (или) документацией по планировке территории предназначен дJuI

рilзмещения объектов федерального значениrI, объектов регион€шьного значениrI
или объектов местного значения и с зzulвлением о предоставлении земельного

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныЙ

участок предназначен для р€}змещениr{ зданиrl, сооруженLш в соответствии с
государственной программой Российской Федерации, государственной
программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на сц)оительство этих
зданиJI, сооружениrI;

19) предоставление земельного участка на зzulвленном виде прав не

доtryскается;
20) в отношении земельного участка, указаIIного в заявлении о его

предоставлении, не установлен вид рiврешенного использования;
2|) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныЙ

участок не отнесен к определенной категории земель;
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22) В отношении земельного rIастка, указанного В з€UIвлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его

предоставлениrl, срок действиJI которого не истек, и с заJIвлением о предоставлении

земельного участка обратилось иное не укaванное в этом решении лицо;

2з) указанный в заJIвлении о предоставлении земельного участка земельный

участок изъят для государственных или муницип€rльных нУжд и yк8lзaнHzш в

зrulвлении цель предоставлениlI такого земельного участка не соответствует целям,

дJUI которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных

участков, изъятых для государственных или муницип€tльных нужд в связи с

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного участка, укiванного В заJIвлении о его

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральньтм законом (о
государственной регистрации недвижимости>) ;

25) rшощадЬ земельного участка, указанного В з€UIвлении о его

предоставлении, превышает его площадь, ук€ванную в схеме расположениJI
земельного участка, проекте межевания территорииили В проектной документации
лесныХ )пIастков, в соответствии с которыми такоЙ земельный 1^lacToK образован,

более чем на десять процентов;
26) с зtU{влением о предоставлении земельного участка, вкJIючеЕного в

перечень государственного имущества или перечень муницип€rльного имущества,

предусмоц)енные частью 4 статьчl18 Федерztпьного закона от 24 июля 2007 г. JS
209-ФЗ (О развитии малого и среднего предпринимательства В РоссийскоЙ

Федерации>, обратилось лицо, которое не явJUIется субъектом мztпого или среднего

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться

поддержка в соответствии с частью З отатьи 14 указанного Федерitпьного закона.

Размер IUIаты, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной

услуги, и способы ее взиманш{
2I. За предоставление муниципilJIьной услуги государственнiU{ пошлина илИ

иная плата не взимается.

МаксимаЛьный срок ожидания в очереди при подаче зtUIвителем запроса о

предостаВлении муниципrulьной и тIри поJryчении результата предоставленIбI
муниципiшьной услуги

22. Максимаrrьный срок ожиданиrI в очереди при подаЧе ДОКУМеНТОВ,

необходимых дJUI предоставлениlI муниципtшьной услуги, и при получении

результата предоставления таких услуг cocTaBJuIeT не более t5 минут.

СроК регистраЦии запроСа зtUIвителя о предоставлении муниципi}льной услуги

2з. Заяьление и документы, в том числе поступившие с использованием

Епгу, регистрируются в уполномоченном органе в день постуIIлениrI заявЛения И

документов.
В случае постуIIJIенIфI зtUIвлениrI и докумеЕтов, направленных почтовым

отtIравлением или в виде электронного документц после окончанIдI рабочего
времени, оно региСтрируется на следующий рабочий день после дIш его получениrI.\*
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Если зzulвление и документы, направленные почтовым отправлением или в
виде электронного документа, поступило в выходной иJIи праздничный день, оно

регистрируется на следующий за ним рабочий день.

ТребованиrI к помещениlIм, в которых предоставляется муниципtшьная

услуга
24. При входе в помещение уполномоченного органа и (или) в зztпах

ожиданиrI оборудуются информационные стенды, на которых рt}змещаются
справочная информация.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципttпьной услуги
осуществляется в кабинетах, специzlпьно оборудованных для приема заявrггелей.

Помещен,ия уполномоченного органа, предназначенные для предоставлениrI
муниципаJIьной услуги, обозначаrотся табличками с указанием номера кабинета,
наимФнованI,uI подразделения, фамилий, имен и отчеств (при наличии), должностей
специапистов.

Рабочие места специttлистов уполномоченного органа оборудуются
персонtшьными компьютерами с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами.

Для ожиданиrI приема и для заполнениrI запросов о предоставлении
муниципirльной услуги зauIвитеJIям отводятся места, оборудованные стульями,
столами с бумагой и канцеJIярскими принадлежностями.

В целях организации беспрегlятственного доступа инвztлидов (включая
инвilJIидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту
предоставлениrI муниципatпьной услуги им обеспечиваются:

условиrI беспрегrятственного доступа к объекгу (зданию, помещенrло), в
котором предоставляется муниципальнrш услуга, а также для беспрегrятственного
пользованиrI транспортом, средствами связи и информ ации;

возможность самостоятельного передви)кения по территории, на которой

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставJLяется
муниципапьн€ш услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием щресла_
коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспреIuIтственного доступа к объектам (зданиям,
помещениям), в которых предоставляется муниципtшьн€ш услуга, с rIетом
оцраничений жизнедеятельности;

сопровождение инвilJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениJI
и самостоятельного передвиJкения:'

доrтуск сурдопереводчика и тифлосурдоrrереводчика;
доrтуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставJLяется муниципttпьнzш услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению

муниципrrльной услуги наравне с другими лицами.
Размещение и оформление визуальной,. текстовой и мулiтимедийной

информации по предоставлению муницип.Lльной услуги в местах приема
заявителей не прелусмотрено.

Показатели доступности и качества муницип€шьной услуги
25. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

!-
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возможность ПОЛ)п{ения муницип€Lпьной услуги своевременно и в

соответствии с настоящим Ддминистративным регламентом;
нztпичие необходимого и достаточного колиIIества специtшистов, а также

помещений, в которых осуществляется предоставление муницИП{lJIЬНОЙ,УСЛУГИ, В

цеJUIХ соблюдениЯ установленныХ Ддминистративным регламентом сроков

предоставлениlI муниципаJIьной услуги;
доступность обращениJI за цредоставлением муниципtшьной услуги, в том

числе лицами с ограниtIенными возможностями здоровья;
возможность получениrI IIолной, актуiшьноЙ и достоверноЙ информации

о порядке предостаВлениrI муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологиЙ ;

обеспечение деперсошализации взаимодействия должностных лиц:

осущестВляющиХ полномочиJI пО предоставлению муницип€tльной услуги,
с цражданами и организациями) в том числе:

возможность обращения за муницип€шьной услугой (направление

документов, пол${ение результата, а также получение информации о ходе

предоставлениrI муниципЕrльной услуги) рi}зличными способами (личное

обращение в уполномоченный орган, посредством ЕПГУ);
возможность обращенIбI'за муниципilIьной услугой по месту жительства или

месту фактического проживаниrI (пребывания) заявиlгелеЙ ;

возможность досудебного рассмотрениrI ж€lJIоб заJIвителей На РеШеНИrI,

деЙствия (бездействие) уполномоченного органа, его должностных лиц, либо

муниципttпьных служащих.
26. Качество предоставлениrI муниципчшьной услуги характеризуется :

дет.rпьной регламентацией административных процедур и

админисц)ативных действий, в том числе установлением четкого IIорядка и сроков

их совершения, условий приIUIти;I решений, конкретного должностного лица,

ответственного за совершение каждого административного действиlI;
делением административно управленческих процедур на стадии с

закреплением за независимыми друг от друга должностными лицами;
нilлиllиеМ специsшистов и уполномоченных должностных лиц с уровнем

квалификации, необходимым для надлежащего исполЕIениJI адмиЕистративных
процедур, предусмотренных админисц)ативным регламентом;

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствием нарушений сроков гIредоставлениl{ муниципЕtJIьной услуги;
отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специtшистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствием жalJIоб на некорректное, невнимательное отцошение

специаJIистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.
27. Взаимодействие з€UIвителя с должностными лицами уполномочепного

органа при предоставлении муниципitльной услуги осуществJUIется два раза - прИ

представлении в уполномоqgцный орган зzUIвления со всеми необходИмымИ

документами для пол)чениJI муниципitпьной услуги и при получении результата t

предоставлениlI муниципtшьной услуци з€uIвителем непосредственно.
28. В сл)чае направлениJI заявлениrI со всеми необходимыми документами

посредством почтовой связи взаимодействие заявитеJUI с должностными лицами

уполномоЧенного органа осуrцествJU{ется один раз - при получении результата
предоставлениlI Муниципальной усдуги заявителем непосредственно.

t
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29. В случае направления зtulвления в форме электронного документq
подписанного электронной подписью, либо посредством ЕПГУ, взаимодействие
зrUIвителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществJUIется один

раз - в сJryчае получения результата муниципальной услуги в форме электронного

документа, подписанного электронной подписью, либо посредством ЕПГУ.
З0. Продолжительность одного взаимодеЙствиJI зtulвителя с должностным

лицом уполномоченного органа при предоставлении муниципа-пьной услуги не

превышает 15 минут

Иные требования к предоставлению муниципttльной услуги, в том числе

учитывающие особенности предоставления государственных и муниципrtльных

услуг в многофункционitльных цеЕцрах и особенности предоставленIбI
государственных и муниципiuIьных услуг в электронной форме

31. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
lrредоставленIul государственной услуги, отсутствуют.

З2. При предоставлении муниципilJIьной услуги используются следующие
информационные системы: ЕПГУ, един€ш система межведомственного
электронного взаимодействия и подкJIючаемой к ней регионitпьной системы
межведомственного информационного взаимодействия, а также Федера.irьная
государственнtш информационнЕuI система Единая цифровая платформа
<<Национальнiш система пространственных данныю).

ЗЗ. Обращение за получением муниципztпьной услуги, а также
предоставление муниципirльной услуги в электlrонной форме осуществляется
IIосредством элекц)онных документов, подписанных элекц)онной подписью в

соответствии с требованиrtми Федеральных законов от 27 лаоля 2010 г. М 210-ФЗ
<Об организа:r\ии предоставлениJI государственных и муниципzlльных услуг)> и от 6
aпpeJul 2011 г. }lb 63-ФЗ кОб электронной подписи)>. Такие документы признаются

равнозначными документам, подписанным собственнорl^rной подписью и
представленным на бумажном носителе, за искJIючением сл)п{аев, когда

федеральными законами или иными Еормативными правовыми актами установлен
запрет на получение муниципtшьной услуги в электронной форме.

34. Возможность поJryчениrl муницип€шьной услуги в многофункционirпьном
центре предоставлениlI государственных и муниципrшьных услуг не
предусмотрена.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

35. Настоящий рirздел содержит состав, последовательность и сроки
выполнениlI административных процедур для следующих вариантов:

Вариант 1: физическое лицо, юрилиlIеское лицо, индивидуальныЙ
предприниматель.

Вариант 2 : представитель заJIвителя

Вариант 3: обращение за исправлением допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставлениlI муниципальной услуги документах
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36. Предоставление муниципаJIьной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме не предусмотрено

Профилирование заявителя

З7. Вариаrrт 11редоставлениlI муниципaльной услуги определяетсЯ tЦ/теМ

анкетированиJI зiUIвителя в уполномоченном органе, на ЕПГУ.
на основании ответов зzulвителя на вопросьf анкетированиrI определяется

вариант предоставлениrI муниципЕIпьной ус Jryги.

перечень признаков заlIвителей приведен в приложении J\ъ 1 к настоящему

Административному регламенту.

Вариант l

38. Предоставление муниципальноЙ услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием запроса и докумеЕтов и (или) информации, необходимых для

предоставления муниципzrпьной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) пришшие решениrI о предоставлении (об откЕве в предоставлении)

муниципtшьной услуги;
4) прелоставление р езультата муниципа-гlьной услуги.
Максимальный срок предоставлениJI муницип€rльной услуги составляет не

более 20 дней со дня регистрации заявлениJI о предоставлении муниципtшьной

услуги.
В рамках исполнения укiванных в настоящем пункте Регламента действий,

связанных, в том числе с, использованием пространственных данных, допускается
использование федеральной государственной географической информационной
системы, обеспечившощей функционирование национutпьной системы
пространственных данных.

з9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

С законодаТельнымИ илИ инымИ норматиВнымИ правовымИ актами дJUI

предоставления муниципчlJIьной услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

а) заявление, в котором указываются:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизитЫ

документа, удостоверяющего личность зЕuIвитеJш (для гражданина) ;

2) наименование и место нахождения заявkIтеля (для юридичсского лИЦа),

а также государственный регистрационный номер записи о государсТвенной,

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических
лиц, идентификационный номер нilпогоппательщика, за искJIючениеМ слr{аеВ, еСЛИ

заявителем является иносц)анное юридическое лицо;
3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставлениlI земельного участка без проведениrI тоРГОВ ИЗ

числа предусмотренных гryнктом 2 статьи 39.З, статьей З9.5, пунктом 2 статьи 39.6

или гryнктом 2 статьи39.10 Земельного кодекса Российской Федерации основанИЙ;

5) вид права, на котором заJIвитель желает приобрести земельныЙ УЧаСТОК,

если предоставление земельного участка указанному зiulвителю доIIускается EIa

нескольких видах прав;

\*
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6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных

иди муниципаJIьных rтужд в случае, если земельный участок предоставляется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных

rryжд;
7) цель использования земельного участка; ,

8) реквизиты решенрUI об утверждении документа территори{lпьного

цланирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок предоставJIяется дJUI рilзмещениrl объектов, предусмотренных этим

документом и (или) этим проектом;
9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставлениrI

земельного )частка в сJryчае, если испрашиваемый земельный участок
образовывitлся или его цраницы уточнялись на основании данного решениlI;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты дJUI связи с зtUIвителем.

докумеЕт, подтверждающий поJIномочи;I представитеJLя заявитеJUI, в случае,

если с зiulвлением о предварительном согласовании предоставления земельного

участка обращается представитель зtuIвитеJuI;

б) документы, подтверждающие право з.UIвителя на приобретение

земельного }п{астка без проведения торгов и предусмотреЕные в Перечне

документов, подтверждающих право заJIвителя на приобретение земельного

)цастка без проведениlI торгов, утвержденном приложением к прикtlзу Росреестра

от 2 сентября 2020 г. J\b пloз2t (да;lее - Перечень документов, подтверждающих
11раво заявителя на приобретение земельноГО )п{астка без проведениrI торгов), за

исюIючением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный
орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

в) заверенный перевод на русский язык докумеЕтов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного
государства в случае, если заявителем является иностранное юридиlIеское лицо;

г) подготовленный садоводческим или огородническим некоммеРческиМ

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заJIвление

о предварительном согласовании предоставлениrI земельного участка или о

11редоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому

товариществу.
40. Заявление заявителя о предоставлении земельЕого }пIастка, находящегося

в муниципальной собственности, без проведения торгов и прилагаемые к нему

документы могут быть представлены в уполномоченный орган зrUIвителем по их
выбору лично или посредством почтовым отправлением на бумажном носителе

либо в форме элекц)онных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>), ЕПГУ.
4l. Способами установлениrI личности (идентификации) заявитеJuI

при взаимодействии с заявителями являются:
1) в уполномоченном органе - документ, удостоверяющиЙ личнОСТЬ;

2) через операторов почтовой связи - установление личности не требуется.
Уполномоченный орган отк€lзывает заlIвителю в приеме документоВ при

нitпичии следующих оснований:
1) заявление представлено в орган месtного самоуправлениJI, в полномочия

которых не входит продоставление услуги;
2) представленные документы утратили силу на день обращения за

получением услуги (документ, удостоверяющий личность) ;

3) прелставленные документы содержат подчистки и исправления текста;
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4) несоблюдение выявленных в результате проверки действительности
используемой усиленноЙ квалифицированной электронноЙ подписи требованиЙ

установленных статьей 11 Федерального законаот б апреля 2011 г. J\ъ 63-Фз

<Об электронной подписи)
42. Федераrrьные органы исполнительной власти, государственные

корпорации, органы государственных внебюджетных фондов,

многофункцион{rлЬные центры предостаВЛенlUI госуДарственных и муниципtшьных

услуг в приеме заявления не участвуют.
4з. Возможность приема уполномоченным органом зzUIвлениlI и

докуменТов, необХодимых дJUI предоставлениrI муниципitпьноЙ услуги, по выбору

зiuIвитеJuI независимо от его места житедьства или места пребываниJ{ (для

физических ЛИЦэ вкJIючiш индивидуЕtльньIх предпринимателей) либо места

нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
44. Заявление и докумеЕты, в том числе поступившие с исIIользованием

Епгу, регистрируются в уполномоченном органе в соответствии с пунктом 23

настоящего Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

45. основанием для направлениrI межведомственного запроса является

заJIвление заlIвителя.
Если заJIвитель не предоставил докумеrrгы, укЕ}занные в пункте 14

настоящего Ддминистративного регламеЕга по собственной инициативе,

уполномоченный орган в срок, не превышающий одного рабочего дIUI со днrI

приема з€UIвлениl{ и прилагаемых к нему докумеЕтов, В соответствиИ С

Федеральным законом (об организации предоставлениJI государственных и

муниципitпьных услуг> самостоятельно запрашивает, в том числе посредством

единой системы NIежведомственного элекц)онного взаимодействIбI документы,
46. В сJryчае отсутствия возможности направлениlI межведоМственногО

за11роса посредством единой системы межведомственного электронного

взаимодействия и направлениlI такого запроса на бумажном носителе срок

полученLuI ответа на межведомственный запрос cocTaBJuIeT не более 5 рабочих дней

сО днrI его поступлениrI в орган (организацию), предоставляющий

соответствующие сведения.
47. Срок предостаВленIб{ сведений при межведомственном информационном

взаимодействии в элекц)онной форме не должен превышать 48 часов с момента

направлениrI межведомственного запроса.
48. ,щокументы представляются в рамках, межведомственного

документооборота следующим обршом :

_ в форме документа на бумажном носителе при отсутствии смэв;
в форме электронного документа при нЕlJIичии СМЭВ.

Принятие решениrI о предоставлении муниципitльной услуги

49. Исчерпываюrций перечень основаниЙ дJUI отказа В предостаВлениИ

муЕицип€lJIьноЙ усдуги приведен в пункте 20 настоящего Административного

регламента.
50. Принятие решениrI о предоставлении (отказе в продоставлении)

муниципальной услуги осуществJUIется в срок, не превышающий 10 дней, и

\-_
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L 1) фамилu!я) имя, отчество, место жительства представителя и реквизиты

документq удостоверяющего личность представителя (ллlЯ гражданина) ;

2) наименование и место нахождения заявklтеля (для юридичеСкого лица),

а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических

лиц, идентификационный номер нrtлогоплательщика, за исюIючением случаев, если

заявитедем является иносц)анное юридическое лицо;
З) каластровый номер испраIIIиваемого земельного участка;
4) основание предоставлениr{ земельного участка без проведения торгов из

числа предусмотренных tryнктом 2 статьи39.з, статьей 39.5, tryнктом 2 стжьиЗ9.6

или гryнктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

5) вид права, на котором зiUIвитель желает приобрести земельный участок,
если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на

нескольких видах прав;
6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных

или муниципllпьных нужд в случае, если земельный yIacToK предоставJUIется

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципttпьных

Iryжд;
7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решеншI об утверждении документа территориtLпьного

планирования и (или) проекта планировки территории в слуIае, если земельный

участок предоставляется для рttзмещениll объектов, предусмотренных этим

документом и (или) этим проектом;
9) реквизиты решениrI о предварительном согласовании предоставленLU{

земельного участка в сJIучае, если испрашиваемый земельный участок
образовывatлся или его цраницы уtочнялись на основании данного решениlI;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронноЙ почты ДЛЯ СВЯЗИ С

представителем.
б) документы, подтверждающие право зzUIвителя на приобретение

земельного участка без проведениrI торгов и предусмотренные в Перечне

докумеЕтов, подгверждающих право з€UIвителя на приобретение земельного

участка без проведениrI торгов, утвержденном приложением к приказу Росреестра

от 2 сен:ГябрЯ 2020 г. Ns IуOз2| (далее - Перечень документов, подтверждilющих
право з€UIвителя на приобретение земельного участка без проведения торгов), за

искJIючением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный
орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрацииюридического лица в соответствии с законодательством иностранного
государства в случае, если зiUIвителем является иностранное юридическое лицо;

г) подготовленный садоводческим или огородническим некоммеРческиМ

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано зzulвление

о предварительном согласовании предоставленIбI земельного участка или о

предоставлении земельного )пIастка в безвозмездное пользоваIIие такому

товариществу.
57. Заявление представителя о предоставлении земельного )пIастка,

находящегося в муниципiшьной собственности, без проведениrI торгов и

прилагаемые к нему документы моryт быть представлены в уполномоченный орган

представителем по их выбору лично или посредством почтовым отправлением на
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бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Иrrгернет>, ЕПГУ.

58. Способами установлениrI личности (идентификации) представитеJuI

при взаимодействии с представителями являются:
1) в уполномоченной органе - документ, удостоверяющиЙ личность;
2) через операторов почтовой связи - установление личности не требуется.

59. Уполномоч9нный орган откЕlзывает представителю в приеме документов
rrри нitJIичии следующих оснований :

1) заявление представлено в орган местного самоуправлениrI, в полномочиlI
которых не входит предоставление услуги;

2) представленные документы утратили силу на день обращения за

поJryчением услуги (локумеrrт, удостоверяющий личность) ;

З) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
4) несоблюдение вьuIвленных в результате проверки деЙствительности

используемой усиленной квалифицированной электронной подписи требований

установленных статьей 11 Федерального законаот б апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ
<Об электронной подписи>.

60. Федеральные органы исполнительноЙ власти, государственные
корrrорации, органы государственных внебюджетных фондов,
многофункционttльные центры предоставленIuI государственных и муниципitпьных

услуг в приеме з{UIвленIбI не уIаствуют.
б1. Возможность приема уполномоченным органом заявлениr{ и

документов, необходимых для предоставлениJtr муниципtшьной услуги, по выбору
представителя независимо от его места жительства или места пребыванш (для

физических лицэ вкJIюч{ш индивидуtlльных предпринимателей) либо места
Еахождения (лля юридиtIеских лиц) не предусмотрена.

62. Заявление и документы, в том числе поступившие с использованием
ЕПГУ, регистрируются в уполномоченном органе в соответствии с гryнктом 23

настоящего Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

бЗ. Основанием для направления межведомственного запроса явJuIется

зzUIвление представитеJUI.
Если представитель не предоставип документы, указанные в гryнкте |4

настоящего административного регламента по собственной инициативе,

уполномоченный орган в срок, нё превышающий одного рабОчего днrI со днr{

приема зffIвлениlI и прилагаемых к нему документов, в роответствии с
Федеральным законом (Об организации предоставления государственных и
муниципarльных услугD самостоятельно запрашивает, в том числе посредством
единой системы межведомственного электронного взаимодействия докумеIIты,

64. В случае oTcyTcTBpuI возможности направления межведомственного
запроса посредством единой системы межведомственного электронного
взаимодействиrI и направления такого зап_роса на бумажном нбсителе срок
получения ответа на межведомственный запрос составляет не более 5 рабочих дней
со дtul его поступления в орган (организацию), предоставляющий
соответствующие сведенрUI.

Срок предоставлениrI сведений при межведомственном информационном
взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента
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направления межведомственного запроса.
65. ,Щокументы представJUIются в рамках межведомственного

документооборота следующим образом :

- в форме документа на бумажном носителе при отсутствии Смэв;,
- в форме электронного документа при нttличии СМЭВ,

Принятие решениrI о предоставлении муниципальной услуги

66. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в предостаВлениИ

муниципальной услуги приведен в пункте 20 настоящего Административного

регламента
67. Принятие решениrI О предостаВлении (отказе в предоставлении)

муницип.rпьной услуги осуществJUIется в срок, не превышающий 10 дней, и

исчисJUIется со дня ПОЛ)п{ения уполномоченным органом всех сведений,

необходимых ц|я подтверждения критериев, предусмоц)енных настоящим
вариантоМ предоставлениrI муниципаJIьной услуги, необходимых для прин;Iт}UI

такого решениJI.
Предоставление результата муниципальной услуги

68. Предоставление результата муниципаJIьной услуги осуществляется в

срок, не превышающий 3 рабочих дней, со днrI приIUIтиII решениrI о

предоставлении муницип€шьной услуги.
69. Результат предоставленIбI муниципtшьной услуги предоставляется

представителю способом, укЕванным в зrulвлении.
Результат предоставлениrI муниципaльной услуги может быть предоставлен

в уполномоченном органе или почтовым отправлением.
В случае наIIравлениII представителем заявленIдI в электронноМ виде

посредствоМ Епгу, В такоМ случае результаТ муниципаJIьной услуги булет

предоставлен представителю с использованием ЕПГУ.
70. Возможность предоставленlUI уполномоченным органом,

многофункционirльным центром предоставленIбI государственных и

муницип.tльных услуг результата муниципа-пьной услуги, по выбору представителя

независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,

вкJIюч€ш индивиду€tльных предrrринимателей) либо места нахОЖДеНIбI (ДЛЯ

юридических лиц) не предусмотрена.
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2) принrIтие решениlI о предоставлеЕии (об отк.lзе в предоставлении)
муниципitльной услуги

З ) предоставление результата муниципальной услуги.
'l4. Вариатrг предоставлениrI муниципаJIьноЙ услуги не предусматривает

межведомственнос информационное взаимодействие.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлениrI муниципzrльной услуги

75. Представление зiulвителем документов и зчuIвлениrI об исправлении

допущенных опечаток и ошибок осуществJuIется в уцолномоченноМ органе, череЗ

операторов почтовой связи.
7б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с законОдательнымИ vцlИ инымИ норматиВнымИ правовымИ актами дJUI

предоставлениJI муниципЕrльной услуги, которые представитель з€UIвитеJuI должен
представить самостоятельно :

1) заявление об исправлении допущенных опочаток и ошибок;
2) локумент, удостоверяющий личность заявитеJIя, в сл}цае представлениJI

зЕuIвленLuI об исправлении доtryщенных опечаток и ошибок посредством личного
обращения в уполномоченный орган;

3) документ, подтверждающий полномочиlI представителя зtUIвителя

действовать от имени зчUIвителя, в слу{ае обращеншI представитеJuI.

77. При обращении зЕuIвителя за исправлением допущенных опечаток и
ошибок в решении о предоставлении муниципztпьной услуги по собственной
инициативе представителя зtUIвитеJLя не предусмотрено.

78. Способами установлениrt личности (идентификации) ззuIвителя при
взаимодействии с представителем являются:

1) в уполномоченном органе - документ, удостоверяющиЙ личность;
2) через операторов почтовой связи - установление личности не требуется.
79. ТIри обращении заявитеJuI за исправлением доtryщенных опечаток и

ошибок в решении о предоставлении муниципtшьной услуги оснований мя отква
в приеме документов не предусмотрено.

80. В приеме зrulвления об исправлении догryщенных опечаток и ошибок не

участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные
корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

81. Возможность приема уполномоченным органом заJIвленIбI и документов,
необходимых для предоставлениrI муниципаJIьной услуги, по выбору заявителя не-

зависимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкJIючzш индивидуtLпьных предпринимателей) либо места нахожденw (шя юриди-
ческих лиц) не предусмотрена.

82. Срок регистрации з€uIвления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципztпьной услуги, в

уполномоченном органе составляет 1 рабочий день со дшI подачи'зiulвлениrl о

предоставлении муниципitльной усJryги П документов, необходимых для
предоставлениlI муниципiшьной услуги.

Принятие решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципtшьнои услуги



83. Основаниядля oтKzt3a в предоставлении муницип€шьной услуги:
отсутствие в выданных в результате предоставлениJI муниципальноЙ УСЛУГИ

докумеЕтах опечаток и ошибок.
84. Срок пришIтиlI решениrI о предоставлении (об отказе в tIредоставлеНИИ)

муниципirльной услуги 5 рабочих дней со дня поступлениJI з€UIвления об

исправлении допущенных опечаток и ошибок

Предоставление результата муниципальной услуги

85. Решение о предоставлении фешение об отк.lзе в предостаВлеНИИ)

муниципЕrльной услуги вр)пIастся (направляется) зЕuIвителю способом, укаЗанноМ В

зЕUIвлении.

86. Срок предоставлениrI результата муниципальной услуги - 1 рабочиЙ деНЬ,
со днrI приtulтия решеншI о предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением настоящего
Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнениеМ
ответственными должностными лицами положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливilющих требованиЯ К

предоставлению муниципаJIьной услуги, а также принятием ими решений

87. Текущий котrтроль за соблюдением и исполнением должностным лиЦоМ

положений Административного регламента осуществJuIется руководителеМ
уполномочеЕного органа или его заместителем.

Периодичность осуществлениlI текущего конц)оля устанавливается
руководителем уполномоченного органа.

88. Для текущего KoHTpoJuI используются сведенIбI служебноЙ
корреспонденции9 устнtш и письменная информация специ€шистов и должносТных
лиц уполномоченного органа.

89. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
- выявления и устранениrI нарушений прав грrDкдан;
- рассмотренчм) принятиrI решений и подготовки ответов на обращения гРа-

ждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставлениlI муниципtшьной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предостirвлениJI муниципitльноЙ услуги

90. Контроль за полнотой и качеством предоставлениJI муниципальноЙ

услуги осуществляется должностными лицами уполномоченного органа и
вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

91.'Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы уполномоченного органа, угверждаемых руководителем уполномоченного
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органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления
муниципitльной услуги конц)олю подлежат:

- соблюдение сроков предоставлениrI муницип€шьной услуги;
- соблюдение положений настоящего Админисц)ативного регламента;
- правильность и обоснованность принrtтого решениrI об откilзе

в предоставлении муницип€rльной услуги.
92. Основанием для проведениrI внеплановых проверок являются:
_ получение от государственных органов, органов местного самоуправлеIIиJI

информации о предполагаемых или выявленньIх нарушениrIх нормативных
правовых актов Российской Федер&ции, нормативных правовых актов Республики
Марий Эл и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

- обращеншI граждан и юридических лиц на нарушениrI законодательства, в

том числе на качество предоставленIбI муницип{rльной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставившего государственную

услуц, за решениr{ и действия (бездействие), rrринимаемые (осуществляемые) ими
в ходе предоставления муниципtшьной услуги

93. По результатам проведенных проверок в слу{ае выявленIбI нарушений
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых
актов Республики Марий Эл, и нормативных правовых актов органов местного
самоуправлениlI осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

94. Персона-пьная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятиlI решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципiшьной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии
с требова ниями законодательства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам конц)оJuI за
предоставлением муниципЕtльной услуги, в том числе со стороны IрiDкдан, их

объединений и организаций

95. Граждано, их объединения и организации имеют право осуществJu{ть
контроль за предоставлением муницип{шьной услуги tryтем получениrI
информации о ходе предоставления муниципЕtльной услуги, в том числе о сроках
завершениJI административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению дOсryпности и ка-

чества предоставления муниципаJIьной услуги;
2) вносить предложеншя о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
96. ,Щолжностные лица упоjIномоченного оргаЁа принимают меры к

прещращению допущенных нарушений, устраняют причины , и условиlI,
сшособствующие совершению нарушений. .. "

97. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений

цраждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших
эти замечанvя и предложения.

V. Щосулебпый (внесулебный) порядок обжалования
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решений и действий (бездействия) уполЕомоченного органа,
а так2ке его долЖностныХ лиц, либо муIIиципальных служащих

Информашия длязаинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесулебное)

обжшrование дейсТвий (бездействия) и (или) решений, принlIтБIх (осуществляемых)

в ходе предоставления муницип€lJIьной услуги
98. Заявитель имеет право подать жа-шобу fiа решения и (или) действия

(бездействие) уполномоченного "органа, его должностных Лиц, либо

муниципtшьных служащих при предоставлении муниципаJIьной услуги (далее -

жалоба), в том числе в досудебном (внесулебном) порядке в след},ющих сл)ч€шх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципЕtльной

услуги, запроса, укzванноГо в статье 15.1 Федерtlльного закона;
2) нарушение срока предоставлениrI муниципiшьной усдуги;
3) требование у заявителя документов ипи информации либо осуществлениlI

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ресгryблики Марий Эл, муниципtLпьными правовыми актами для
предоставления муниципttльной услуги;

4) откrв в приеме документов, предоставление которых предусмОтреЕО

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Ресгryблики Марий Эл, муницип€tпьными правовыми актами для
предоставлениrI муниципttльной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основаниrI отква не

предусмоц)ены федеральными законами и принlIтыми в соответствии с ними

иными цормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Ресгryблики Марий Эл, муниципutльными

правовыми актами;
6) затребование с зtUIвителя при предоставлении муницип€Lltьной услуги

IUIаты, не предусмотренной нормативными правовыми акгами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Ресrryблики Марий Эл,

муЕиципirльными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполнОмоченногО

органа в исправлении доIryщенных ими опечаток и ошибоК В выданныХ В

результате предоставлениrI муниципitльной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатаМ

предоставлениl{ муниципtшьной услуги;
9) приостановление предоставлениrI муниципЕtльноЙ услУги, если ОСНОВаН}UI

приостановленрUI не предусмотрены федеральными законами и пришIтыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами РеспубликИ
Марий Эл, муниципitльными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении мутиципttпьноЙ услугИ
документов или информации, отсутс,твие и (или) недостоверность которых не

укrвываJIись при первоначаJIьном откtlзе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципirльной услуги, либо в предоставлении муниципirпьной

услуги, за искrrючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

Федерального закона.
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Органы местного самоуправленlul, организации и уполномоченные
, на рассмотрение жЕtIIобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявитеJuI в досудебном (внесудебном) порядке
99. Хtалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа,

а также его должностных лиц либо муниципtшьных служащих подается
в уполномоченный орган заr[вителем в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в уполномоченный орган.
100. Жалоба на решениrI и действия {бездействие) уполномоченного органа,

а также его должностных лиц либо муниципаJIьных служаттIих может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
оети <йнтернет>, официального сайта, ЕПГУ, а также может быть принrIта при
личном приеме заявитеJLя.

101. Жалобы на решениrI и действия (бездействие) руководителя
уполномоченного органа, подtlются в Собрание дешутатов Михайловского
сельского поселения Советского муниципitJIьного района Республики Марий Эл.

Способы информированиJI зЕuIвителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы

102. ИнформациrI о порядке подачи и рассмотрениrI жttпобы размещается на
информационных стендах в местах предоставлениlI муниципtшьной услуги, на
официальном сайте, на ЕПГУ, а также может быть сообщена з€uIвителю в устной и
(или) в письменной форме.
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приложЕниЕ }lb 1

к административному регламеЕту
предоставлениJI муниципчtльнои

услуги <Предоставление в

собственность, аренду, постоянное
(бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование

земельного r{астка, находящегося в

муниципttпьной собственности, без

проведения торгов)>

пЕрЕчЕнь
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Признак заяви-
теля

м Значения признака зau{вителя

Статус заявителя 1 юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,

физическое лицо

2 представитель

Щель обращения 1 предоставление муниципirльной услуги

2 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставленLuI муниципаJIьной услуги
документах

\.-


